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1. CRITERIOS DE ORGANIZACIÓN DE ESPAZOS, TEMPOS E RECURSOS 

 

Recursos humanos 
 
O centro conta cunha media de 25 profesores, entre as etapas de Educación Infantil, 
Educación Primaria e Educación Secundaria. Algúns deles comparten no seu horario 
as distintas etapas. E outros comparten horas cun contrato a tempo parcial noutros 
centros. 
 
 

Recursos materiais 
 
O centro privado concertado Santa Cristina conta cun edificio de tres plantas no que 
se concentran as actividades académicas da seguinte forma: 
 

• Planta principal: Dirección, Secretaría, aulas de Educación Infantil, aulas de 
Educación Primaria e aula de Audición e Linguaxe. 

 

• 1º Planta: Sala de profesores, aulas de Educación Secundaria Obrigatoria, 
Biblioteca, Aula taller, Aula de Informática, Aula de Música, Aula de Apoio 
(desdobres) e Aula de Plástica. 

 

• Planta Baixa: Laboratorio, Ximnasio cuberto, Comedor, Cociña e Almacén. 
 

• Pista deportiva, patio ao aire libre, patio cuberto con pezas de xogo infantís para 
Educación Infantil, horto, bibliopatio e areneiros. 

 

• Medios Didácticos: Pantalla interactivas/pizarras dixitais en todas as aulas, 
taboleiros, tablets, láminas murais, modelos anatómicos, ordenadores, mapas, 
taboleiros de cortiza, canóns, estación metereolóxica, radio, cortadora láser, 
impresiora 3D, gafas de realidade virtual, materiais complementarios de Polos 
Creativos... 

 
 

Organización dos espazos  
 
A tradicional concepción da aula como espazo permanente onde se imparte a materia 
a un determinado grupo se combina coa distribución de aulas destinadas a impartir 
determinadas materias: Aula de Música, de Tecnoloxía, de Informática, de Plástica e 
laboratorio de Ciencias Naturais e Física e Química e Biblioteca. 
 
En cada espazo hai un encargado do seu perfecto funcionamento. A súa utilización 
depende da conveniencia en cada caso estime oportuno cada profesor, e a súa 
dispoñibilidade horaria. 
 

Horarios 
 
En Educación Infantil as actividades docentes impartiranse de 9:00 a 14:20 
horas, repartidas en nove sesións de 30 minutos e dous recreos. 
 



 

 

En Educación Primaria as actividades docentes impartiranse de 9:00 a 14:30 horas, 
repartidas en seis sesións. 
  
Procurarase que a última sesión corresponda coas áreas que teñan un índice 
pronométrico baixo (Valores Sociais e Cívicos, Ed. Plástica e Audiovisual ou Ed. 
Musical).  A última media hora estará sempre dedicada a unha actividade 
complementaria (sen contidos curriculares) impartida polo profesorado do centro e 
onde si se desenvolverán competencias clave e específicas da etapa. 
 
A Educación Secundaria impartirase de 9:00 a 14:30 horas repartidas en 6 sesións de 
50 minutos. 
 
Todos os cursos da ESO asistirán unha tarde á semana ao centro, de 16:15 a 17:55, 
que será os luns. 
 
 

Secretaría 
 

• A secretaría permanecerá aberta os días lectivos, de luns a venres, de 08:30 a 
14:00 pola mañá, e os martes pola tarde, de 16:00 a 18:15, de outubro a maio. 
Nos meses de setembro e xuño non haberá servizo de Secretaría no horario 
de tarde. 

 

• O alumnado non poderá entrar en secretaría a non ser que teña autorización.  
 

• O alumnado só poderá encargar as fotocopias durante o recreo e recollelas 
durante o mesmo. 

 

• As fotocopias que precise cada profesor deberán realizarse con suficiente 
antelación. 

 

• A lista de alumnos con alerxias/intolerancias alimentarias estará na carpeta de 
comedor correspondente, sempre dispoñible para a súa revisión e consulta.  

 

• Os alumnos/as inscritos no Programa Alerta Escolar terán os seus protocolos 
e os seus medicamentos, xunto coa súa autorización correspondente, no 
armario de secretaría, nun caixón específico, baixo chave.  

 
 
 

Biblioteca. Organización e funcionamento 
 
Normas de Funcionamento da Biblioteca Escolar:  

1. Acceso e uso da biblioteca 

• A biblioteca está aberta durante o horario publicado. Neste horario, o servizo 
está atendido polo departamento PLAMBE do centro, encargado da súa xestión 
e dinamización. 

 



 

 

• O acceso está permitido a todo o alumnado, profesorado e demais membros da 
comunidade educativa, sempre que se respecte o funcionamento do espazo. 

 

• O uso da biblioteca implica o compromiso de manter unha actitude 
respectuosa, coidada e silenciosa, para favorecer a lectura, o estudo e a 
investigación. 
 

 
2. Outros espazos complementarios da biblioteca 

• BiblioFamilias: espazo situado na secretaría do centro, pensado para o 
préstamo e consulta de libros por parte das familias. 

 

• BiblioPatio: colección de libros dispoñibles para o tempo de lecer no patio. 
Estes libros son intercambiados semanalmente polas diferentes clases de 
primaria para garantir a súa rotación e diversidade. 

 

 
3. Préstamo de materiais 

• O servizo de préstamo está dispoñible para toda a comunidade educativa. 

 

• O rexistro dos préstamos e devolucións faise telemáticamente a través do 
programa KOHA, facilitando un control eficiente e actualizado dos fondos. 

 

• Cada usuario pode levar ata 3 libros durante un período de 30 días, 
renovable se non hai reservas pendentes. 

 

• Os materiais deben devolverse en bo estado. En caso de perda ou deterioro, 
deberá repoñerse o exemplar ou aboarse o seu custo. 

 

 
4. Comportamento na biblioteca 

• Debe gardarse silencio ou falar en voz baixa para non molestar a quen está 
lendo ou traballando. 

 

• Non se permite comer nin beber na biblioteca. 
 

• É obrigatorio coidar os libros, o mobiliario e demais materiais do espazo. 

 

• O uso de dispositivos electrónicos está permitido únicamente con fins 
educativos e sempre baixo supervisión. 

 

 

 



 

 

5. Uso dos recursos dixitais 
 

• A biblioteca fomenta o uso responsable da información e o desenvolvemento 
da competencia dixital. 

 

• O acceso a internet e aos recursos electrónicos está permitido para tarefas 
educativas e de investigación, respectando sempre a legalidade vixente. 

 

 
6. Actividades de dinamización lectora 

• Organízanse actividades como obradoiros, concursos, clubs de lectura, 
formación de usuarios e exposicións temáticas. 

 

• A participación nestas actividades contribúe a enriquecer o hábito lector e a 
convivencia escolar. 

 

• As suxestións do alumnado e das familias son benvidas. 
 

 
7. Responsabilidades das persoas usuarias 

• Respectar as normas de uso da biblioteca e seguir as indicacións do 
profesorado e do equipo PLAMBE. 

 

• Coidar os materiais, cumprir os prazos de devolución e manter unha actitude 
de respecto cara aos demais usuarios/as. 

 

• Contribuír ao bo funcionamento da biblioteca e ao seu coidado como espazo 
común de aprendizaxe. 

 
 

Aula de Informática 
 
A aula de Informática é unha aula de uso común que ten un horario específico por 
curso en función das materias que se imparten no centro.   
 
No caso de que os alumnos/as precisen o uso da aula de Informática para rematar 
algún traballo é obrigatorio a presenza dun profesor que controle a aula. 
 
É obrigatorio apagar todos os ordenadores ao rematar a clase na aula de informática. 
Excepcionalmente poderá quedar acendido o ordenador do profesor, pero sempre coa 
sesión pechada. 
 
No resto de aulas que dispoñan de ordenador, é obrigatorio ter o ordenador coa sesión 
pechada cando non se utilice. O ordenador que está na aula é de uso exclusivo para 
o día a día da aula, polo que non se pode usar con fins persoais. Así mesmo, os 



 

 

equipos informáticos asociados aos ordenadores, tales como alta voces ou 
proxectores, deberán quedar apagados ao finalizar as clases. 
 
Os equipos informáticos son dispositivos moi delicados, polo que deben ser tratados 
axeitadamente e evitar comer ou beber na súa proximidade. 
 
As fotos que se realizan nas diferentes actividades do centro deberán ser gardadas 
na carpeta específica no ordenador do profesor e deben borralas dos seus dispositivos 
en canto o fagan. Así mesmo, os profesores que realizan esas fotos serán os 
encargados de subilas ao propio “blog” do centro. 

 
Ximnasio 
 
O recinto empregado á materia de Educación Física tamén é empregado polos 
alumnos de Educación Infantil para a materia de Psicomotricidade e Atención 
Temperá. O equipamento que está no ximnasio é de uso exclusivo para as materias 
correspondentes e sempre baixo supervisión dun profesor/a.  
 
Os días en que as inclemencias meteorolóxicas impidan realizar o recreo no patio 
correspondente, o ximnasio poderase usar como lugar alternativo, sempre que estea 
libre. 
 
O material que está nas instalacións non pode ser empregado durante o recreo ou 
durante outras actividades que se realicen neste recinto. 
 
 

2. RELACIÓN DO CENTRO COAS INSTITUCIÓNS DA CONTORNA 

O centro mantén relación con distintas institucións da contorna como o IMD, o 
Concello, asociacións culturais e deportivas… para favorecer o desenvolvemento de 
actividades educativas e lúdicas, tanto dentro coma fóra do centro.  
 
Por outra banda, tamén mantemos relacións con outras asociacións e agrupacións 
que imparten talleres e charlas para alumnos/as e para á escola de nais e pais. 
 
 

3. ALUMNOS/AS 

 

Criterios e procedementos nos procesos de escolarización do alumnado 
 
O noso centro réxese polo DECRETO 13/2022, do 3 de febreiro, no que se regula a 
admisión do alumnado en centros docentes sostidos con fondos públicos que imparten 
as ensinanzas do obrigatoria y do bacharelato reguladas na la Ley orgánica 2/2006, 
do 3 de maio de educación 
 
Cada curso escolar a Consellería de Cultura, Educación e Orientación Universitaria e 
a Dirección Xeral de Centros ditan o calendario e instrucións a seguir, na Orde 
correspondente. 
 



 

 

Dentro dos criterios aplicables a hora de bramar, o no noso centro terá, ademais en 
conta, bramar o criterio de proximidade de vivenda dos avós, sempre que sexa 
aprobado polo Consello Escolar.



 

 

Exención do galego 
 
Da cordo coa Orde do 10 de febreiro de 2014 pola que se desenvolve o Decreto 79/2010, 
do 20 de maio, para o plurilingüísimo no ensino non universitario de Galicia, con relación á 
exención da materia de lingua galega, no seu artigo 3” Requisitos para a obtención da 
exención temporal”: 
 
O alumnado procedente doutras comunidades autónomas ou dun país estranxeiro que se 
incorpore ao sistema educativo de Galicia no 3º ciclo de educación primaria, en educación 
secundaria obrigatoria ou en bacharelato poderá obter unha exención temporal da 
cualificación das probas de avaliación da materia de lingua galega durante un máximo de 
dous cursos escolares consecutivos. 
 
Non terá dereito á exención o alumnado que tivese realizados estudos en Galicia e curse 
fóra da Comunidade Autónoma tres cursos completos ou menos e se reincorpore ao 
sistema educativo galego. 
 
 

Exención da 2º lingua estranxeira (Francés) 
 
Da cordo coa Resolución do 20 de xullo de 2017, da Dirección Xeral de Educación, 
Formación Profesional e Innovación Educativa, pola que se ditan instrucións para o 
desenvolvemento, no curso académico 2017/18, do currículo establecido no Decreto 
86/2015, do 25 de xuño, da educación secundaria obrigatoria e do bacharelato nos centros 
docentes da Comunidade Autónoma de Galicia; o alumnado dos cursos primeiro e segundo 
de Ed. Secundaria que presente dificultades continuadas no proceso de aprendizaxe, en 
particular nas materias lingüísticas, poderá quedar exento de cursar a materia de Segunda 
Lingua Estranxeira.  
 
A competencia da decisión recaerá na dirección do centro docente, oídas as 
nais/pais/titores legais do alumnado afectado pola medida, polo que se establecerán os 
seguintes criterios para considerar a exención: 
 

• Aqueles alumnos/as que precisen unha adaptación curricular quedarán exentos de 
Francés nos dous cursos da ESO. 

 

• Aqueles alumnos/as que promocionen de 6º de Ed. Primaria coa área lingüística 
suspensa quedarán exentos de Francés en 1º Ed. Secundaria. 

 

• Aqueles alumnos/as que promocionen de 6º Ed. Primaria con bastantes dificultades 
académicas quedarán exentos de Francés en 1º de Ed. Secundaria a decisión do 
claustro. 

 

• Aqueles alumnos/alumnas que promocionen por imperativo legal de 1º de Ed. 
Secundaria coa área lingüística   suspensas quedarán exentos de francés en 2º de 
Ed. Secundaria. 

 

• Aqueles alumnos/as que estiveron exentos de francés en 1º de Ed. Secundaria 
continuarán exentos en 2º de Ed. Secundaria. 

 
 

 
 



 

 

Fondo de libros, axudas para a adquisición de libros e material escolar 
 
En relación coa xestión do fondo de libros, axudas para adquirir libros e material escolar, 
aplicaremos a normativa vixente en cada curso escolar. 

 
 
Procedemento de atención do alumnado accidentado 
 
A actuación do centro en caso de accidente escolar do alumnado, e da que son informados 
os pais /nais / titores legais no momento da súa matriculación, é a seguinte: 
 

• En caso de lesións que non revistan gravidade, chámase aos pais/titores do 
alumno/a lesionado e se lles informa da lesión.  

 

• En caso de lesións que supoñan un risco grave, requírese inmediatamente a 
asistencia urxente dunha ambulancia, e avisarase os pais/titores para que poidan 
achegarse ao colexio ou ir directamente ao hospital designado. No caso de que os 
pais/nais/titores legais non poidan achegarse ao centro ou non se poida contactar 
con eles, o/a director/a ou o xefe de estudos acompañarán o alumno/a na 
ambulancia, ata a chegada dos seus pais/titores. 

 
 

Administración de medicamentos  
 
A comunidade educativa non pode administrar ningún tipo de medicamento, aínda que 
traian receita médica, aos alumnos/as. A única excepción serán aqueles casos de 
alumnos/as recollidos no Plan Alerta Escolar.  
 
 

O control de entrada, permanencia e saída do alumnado do centro, así como do 
acceso das familias ou persoas alleas ao mesmo. 
 
Por regra xeral, ningún alumno, a excepción daqueles que utilicen o Servizo de 
Madrugadores, poderá entrar no centro antes das 8:45. A partir dese momento, o 
profesorado de garda supervisará o acceso ao mesmo: o alumnado de Educacion Infantil e 
Primaria entrarán polos portalóns. Os alumnos da ESO accederán ao centro polo portal 
grande e logo, pola porta de Emerxencia, ás 8:50. 
 
No caso de que algún alumno acceda ao recinto exterior do centro ("túnel", corredor do 
parque infantil, patio, etc.) antes da hora de entrada (8:45 da mañá; e 16:15 da tarde os 
luns os da ESO), o centro estará exento de calquera responsabilidade por danos ou lesións 
indemnizables que poidan sufrir os escolares durante ese tempo.  
 
Co fin de que as clases comecen con puntualidade, o profesorado deberá estar no centro 
quince minutos antes do horario de entrada. 
 
Os pais /nais/titores legais dos alumnos do noso centro deberán deixar os seus fillos na 
porta principal, onde os profesores de garda controlarán a entrada dos alumnos.  
 
No caso de precisar falar/notificar algunha incidencia deberán comunicarllo o profesor de 
garda ou por Alexia. 
 



 

 

Os alumnos /as de 4º de Educación Infantil, durante as dúas primeiras semanas, terán  o 
período de adaptación; este poderase flexibilizar en función das condicións familiares ou 
individuais do alumno/a, cunha coordinación previa entre a familia e o centro.  
 
En canto a saída do centro ao remate do horario lectivo, seguiranse as indicacións recollidas 
na Instrución conxunta 9/2017 da Secretaría Xeral Técnica e da Dirección de Centros e 
Recursos Humanos, pola que se establecen recomendacións sobre a saída de alumnos 
escolarizados en centros educativos públicos ao remate do horario lectivo e sobre a 
recollida deles nas paradas establecidas no transporte escolar. 
 
Os alumnos de Ed.  Infantil e de Ed. Primaria serán recollidos nas instalacións do centro 
polas persoas identificadas como os seus responsables no horario fixo habitual de remate 
de xornada escolar ou no fixado nas comunicacións correspondentes a eventos concretos 
(saídas, excursións …) 
 
As persoas responsables dos alumnos/as poderán autorizar formal e expresamente a outro 
adulto ou a un irmán que curso 6º de primaria ou educación secundaria, a recoller aos 
pequenos, cubrindo unha fixa cos datos persoais da persoa autorizada e entregándoa no 
centro. 
 
Os alumnos de 6º de Eduación Primaria poderán saír no horario previsto sós do colexio, 
sempre que os seus pais, nais, titores legais, acolledores familiares e proxenitores 
separados ou divorciados con garda e custodia ao seu favor presenten ante a dirección do 
centro unha autorización expresa ao respecto, eximindo á Consellería de Educación e ao 
centro de calquera responsabilidade por danos ou lesións indemnizables que poidan sufrir 
os escolares.  
 
Os alumnos da ESO poderán saír sós do centro ao finalizar o horario lectivo 
 
No suposto de nais e pais separados ou divorciados, seguirase as determinacións previstas 
na sentencia xudicial, convenio regulador ou acordo provisional, que terán que presentar 
no centro. 
 
Non cabe alegar o horario laboral do profesorado para deixar de atender fundamentalmente 

aos alumnos de 10 anos ou discapacitados que permanezcan no colexio, unha vez 

rematado o horario lectivo, xa que, ao non seren recollidos polas persoas responsables 

deles, non se pode considerar finalizada a custodia dos nenos. 

 

Agora ben, existe para os adultos responsables dos pequenos a obriga de avisar no centro 

de calquera demora na recollida dos escolares que poida producirse e ademais, se a 

demora é considerable, pode ser unha opción dar aviso ás instancias policiais para que se 

fagan cargo da situación. Igualmente, se a tardanza prodúcese reiteradamente polos ditos 

pais, nais, titores legais ou acolledores de familiares, poderase denunciar aos mesmos ante 

os Servizos Sociais por preseunto incumprimento dos deberes de custodia 

 
Ben sexa por malestar/enfermidade ou por cita médica, etc., os alumnos/as non poderán 
saír do centro durante a xornada lectiva, a non ser que veñan buscalos os seus pais/nais, 
titores legais ou persoa autorizada. No caso de que o alumno/a xa tiñan autorización para 
saír só ao finalizar o período lectivo, poderá facelo tamén nestas circunstancias sempre 
que, unha vez contactados e avisados vía telefónica, o seu pai/nai/titor legal envíe unha 
autorización por Alexia á secretaría do centro autorizando a súa saída. 



 

 

 
As saídas de clase realizaranse en orde e sen carreiras, tanto á hora do recreo como ao 
finalizar as actividades do día. Os alumnos/as deberán deixar a aula ordenada e limpa. Os 
alumnos/as de Educación Secundaria sairán pola porta de emerxencia. O resto de 
alumnos/as de Educación Primaria e Educación Infantil sairán pola porta principal. 
 
Os alumnos/as deben asistir diariamente a clase e chegar con puntualidade, todas as faltas 
deberán ser xustificadas por escrito vía Alexia nun prazo máximo de dous días hábiles; e 
deberán enviar sempre polos seus fillos o parte médico xustificativo cando ausencia supere 
os cinco días.   
 
No caso de faltar nun día que os alumnos/as tiveran exame ou algún tipo de proba, esta 
poderase repetir sempre que presente a xustificación en tempo, tanto ao titor/a como ao 
profesor responsable de dita proba, quen fixará a nova data e podería pedirlle ao alumno/a 
que viñera unha tarde. Se non presenta xustificación para esa data, a cualificación desa 
proba ou exame poderase considerar un suspenso.  
 
Permiso para marcharse durante a mañá con xustificación previa 
 
Aquelas familias que precisen que o seu fillo/a salga do centro e non poidan recoller 
poderán asinar o correspondente parte de saída a primeira hora de mañá, ou avisar por 
Alexia. 
 
Caso de alumnos e alumnas que cumpran 18 durante o curso 
 
Aquel alumno/a que cumpra os 18 anos no transcurso do curso académico, e se atope mal 
deberá chamar o os seus pais/nais/titores para comunicar esta incidencia e ademais deberá 
asinar o correspondente parte de saída cando marche do centro. 
 
 

Tipos de faltas de asistencia: 
 
a) Por enfermidade, cita médica, asunto urxente ou imprevisto. 
 
b)   Faltas puntuais a sesións de clase ao principio, polo medio ou ao final do período lectivo. 
Entran nesta consideración as faltas ás sesións anteriores a un exame e non se poderán 
xustificar.  
 
c) Por folga. Procedemento de actuación ante o exercicio do dereito a folga. Precisa dun 
aviso entregado á Xefa de Estudos o día anterior. O alumnado, a partir de 3º de ESO, que 
exerza o seu dereito, deberá presentar, tamén o día anterior, unha autorización dos seus 
titores legais onde se recolla que autorizan ao menor a non asistir ese día o centro para 
seguir unha convocatoria de folga. 
 
É obrigatorio levar a cabo o protocolo de absentismo escolar, polo que periodicamente 
notificaranse as faltas dos alumnos/as aos seus pais/ nais /titores legais. No caso de 
alumnos/as que superen o 10% de faltas non xustificadas por mes, abrirase o protocolo de 
absentismo escolar e seguiranse todos os pasos necesarios para solucionar esa incidencia. 
 
Os días que os alumnos/as desfruten dun día de excursión deberán ser máis puntuais, xa 
que na entrada do colexio deberá estar o autobús que os recolla, e iso dificulta o tráfico na 
rúa. En caso de impuntualidade, poderase dar o caso de que o alumno/a non poida 
acompañar os seus compañeiros/as. 



 

 

 
Está prohibido o acceso ao centro a persoas alleas ao mesmo, salvo coa debida 
autorización da dirección. 

 
 
Recreos e cambios de clase 
 
Durante os recreos, todos os alumnos deberán estar nos patios de recreo ou na biblioteca. 
Ao finalizar o recreo, o alumno/a deberá reincorporarse á aula puntualmente. 
 
Os alumnos/as deberán abandonar as aulas e dirixirse ao patio ou a biblioteca, agás os 
días nos que as inclemencias meteorolóxicas non o permitan, que poderán quedar na 
entrada do recinto escolar ou no ximnasio, se este está baleiro.  
 
 
Os alumnos/as de Educación Infantil estarán vixiados polos seus mestres en todo momento 
e, polo tanto, non poderán nunca dirixirse sós dunha clase a outra ou do patio a aula para 
usar o cuarto de baño. Os alumnos/as de Educación Primaria estarán vixiados por 3 
profesores. Os alumnos/as de Educación Secundaria estarán vixiados por tres profesores 
de garda, un deles permanecerá na entrada do centro ata a saída de todos os alumnos ao 
patio. Os alumnos non poderan sair o patio ata que esté un profesor. 
 
Durante o horario de recreo, só poderán quedar na aula de Convivencia destinada para tal 
fin, e baixo a supervisión dun mestre, os alumnos/as que estean sancionados.  
 
Nos cambios de hora, nos cursos pertinentes, os profesores deberán ser puntuais nos 
inicios e finais de hora. Os alumnos/as non poderán asomarse as ventás, nin saír da clase 
ao corredor.  Nos cambios, cando o cambio de clase supoña o cambio de aula, os 
alumnos/as deberán esperar na aula a que veña o mestre correspondente a buscalos e 
volverán co mestre ao finalizar. 
 
Os alumnos /as non poderán saír das aulas sen o consentimento dun profesor/a, aínda que 
sexa para ir o baño. 
 
O alumno/a debe restrinxir o tempo para xantar aos recreos. 
 
 

Madrugadores 
 
O servizo de madrugadores é de 7:30 ata as 8:45 horas. Unha empresa externa 
encargarase do servizo (NORGOF). 
 
 

Comedor 

  
Calquera alerxia/intolerancia alimenticia que teñan os nenos/as deberá ser comunicada ao 
centro para que este o poña en coñecemento do cátering e das coidadoras do comedor. Se 
o alumno se atopa mal e necesita unha dieta branda, os pais/titores legais deberán 
comunicalo en secretaría para poder solicitar esa dieta específica. 
  

Para mellorar a xestión do comedor é preciso solicitar o menú o día anterior e, para poder 

cancelalo, terá que ser antes das 8:45h da mañá. 

  



 

 

A hora de recollida do comedor será entre as 15:15 e as 15:30, agás aqueles que fagan 

uso do Servizo de Mediodía. Rogamos puntualidade. 

 

Os alumnos/as de 6º de Primaria que despois do comedor marchen sós para casa terán 

que ter unha autorización dos seus pais/titores legais para poder saír do centro. 

  

Durante os primeiros días do mes, o menú se remitirá vía Alexia tanto as familias de dieta 

como as outras.  

  

Co ánimo de mellorar o noso servizo de comedor e a autonomía dos nenos/as do noso 

centro, cremos necesario que eles coman sós. Para facilitarlles esta autonomía, os 

alimentos dos máis pequenos entregaránselles xa listos para comer. As coidadoras do 

comedor teñen a obriga de animalos a probar novos alimentos e descubrir novas texturas, 

para obter un hábito saudable de alimentación. Agradecémoslles que estas normas se 

reforcen en casa para obter o neno/a a autonomía desexada. 

  

Cando un neno/a queira deixar algo de comida, terá que comunicalo ás coidadoras do 

comedor porque elas son as responsables e saben en todo momento o que come ou non 

o rapaz. 

  

Os alumnos/as de Educación Infantil baixarán sempre co mandilón posto; se despois de 

comer está moi sucio, levarano a casa para lavalo. 

  

Considerarase falta de Convivencia calquera falta de respecto tanto ao profesor de garda 
como ás coidadoras do comedor. No caso de reiteración, comunicarase á dirección do 
centro e este órgano poderá tomar a decisión de deixar ó alumno/a sen servizo de comedor 
durante un tempo. 
  

O mestre de garda estará no cemedor o antes posible e vixiará a convivencia no comedor 

e será o responsable deles dende as 15:20h. ou 15:30h. ata as 16:15h. 

  

Para unha boa convivencia e organización, e co ánimo de seguir mellorando o noso 
Servizo de Comedor, vemos oportunas e necesarias algunhas normas básicas de 
comportamento no mesmo: 
  
Os alumnos/as irán sempre ao aseo antes de baixar e deberían lavar as mans antes de 
entrar ao comedor. 
  
Cando xa estean dentro, pedirán permiso ás coidadoras para ir ao baño. 
  
Nunca poderán saír do comedor sen permiso nin para ir ao baño. 
  
Cando requiran da atención das coidadoras, deberá levantar a man e esperar a que poida 
ser atendido. 
  
Cando un neno/a queira deixar algo de comida, terá que comunicalo ás coidadoras do 
comedor porque elas son as responsables e saben en todo momento o que come ou non 
o rapaz. 



 

 

  
Tanto polo número que son como pola acústica do recinto, pediráselles que non falen moi 
alto e moito menos berren durante o xantar. 
  
Os alumnos/as non deberán subir sós do comedor. 
 
Os pais/nais/titores legais deberán cubrir unha autorización para as persoas que poden 
recoller os alumnos/as despois do comedor e, en caso de que a persoa que vai recoller o 
alumno/a, non sexa unha das autorizadas, deberán dar todos os datos e o DNI da persoa 
que autoricen de forma excepcional. 
 
As familias teñen un prazo para adquirir o pack mes completo ou días soltos. No pack 
completo e obrogatorio o uso do comedor dende setembro a xuño. 
 
O comedor en setembro e xuño e os venres de todo o ano o comedor é ata as 15:30 horas. 
  
 

Mediodía 
 
A partir das 15:30 horas o centro dispón de horario de mediodía, e os alumnos/as 
permanecerán vixiados polo profesor/a de garda ata as 16:15 horas. É gratuito para al 
familias que empregan o pack de actividades e servicios. 
 
 

Actividades extraescolares 
 
As actividades extraescolares que se realicen pola tarde comezarán ás 16:15h. e rematan 
as 17:15h, agás algunha excepción. Os alumnos/as deberán ser moi puntuais e vir co 
uniforme ou chandal do centro. As actividades se realizan dende outubro ata maio ambos 
inclusive. 
 
As que ralizan o profesorado do centro serán gratuitas para as familias que empregan o 
pack de actividades e servicios dende setembro a xuño ambos inclusibe.  
 
 

Actividades complementarias 
 
Na saída de fin de curso as familias que empregan o pack de actividades e servizos terán 
un desconto.  

 
 
Banco de libros e uniformes 
 
As familias que pagan o pack de actividades e servicios poden acceder o banco de 
uniformes e libros do centro. 
 
 

Uniforme do centro 
 
Os alumnos/as de Educación Infantil teñen como uniforme o chándal do colexio (opción do 
pantalón longo ou curto), que ten como complemento a camiseta branca co logo do colexio, 
calcetíns granate e zapatos deportivos brancos con velcro e sen luces. Toda a roupa estará 
debidamente etiquetada co nome do alumno/a e, se é posible, o curso. 



 

 

 
Os alumnos/as de Educación Primaria e Secundaria teñen como uniforme diario xersei ou 
chaqueta granate co logo do colexio, saía de cadros pola xeonllo (non minisaia) segundo o 
modelo do centro ou pantalón gris (longo ou curto), polo branco (manga longa ou curta), 
calcetíns granates e zapato ou bota negra ou azul. Os días que teñan Educación Física, o 
uniforme será o chándal (opción do pantalón longo ou curto) do colexio que ten como 
complemento a camiseta branca co logo do colexio, calcetíns brancos e zapatos deportivos. 
Toda a roupa estará debidamente etiquetada co nome do alumno/a e, se é posible, o curso. 
 
Se veñen as actividades extraescolares terán que vir co uniforme completo menos nas 
actividades que pidan outra indumentaria.  
 
Os días que os alumnos/as teñan unha actividade extraescolar fóra do recinto escolar é 
obrigatorio levar o uniforme do colexio. Se a actividade a realizar implica certa actividade 
física, deberán levar o chándal do colexio e a camiseta branca co logo do colexio. 
 
O alumno/a que incumpra o código de vestimenta estipulado polo centro recibirá unha 
notificación por escrito; e no caso de reincidencia, chamarase aos seus pais/nais/titores 
legais e terán que vir buscalo/a ou traerlle a roupa que lle corresponde. 
 
O alumnado de Ed. Infantil e Primaria non está permitido o uso de maquillaxe ou uñas 
postizas.  
 
Para garantir a correcta identificación dos estudantes, manter un ambiente adecuado para 
a aprendizaxe e cumprir coas normas de convivencia do centro educativo. Queda 
estritamente prohibido que os alumnos utilicen pezas que cubran total ou parcialmente a 
cabeza dentro das instalacións do colexio.  
Isto inclúe, pero non se limita a: gorras, carapuchas, pasamontañas e calquera outro 
accesorio similar. Esta norma aplica a todos os alumnos do establecemento durante a 
xornada escolar e en todas as actividades organizadas polo colexio, dentro ou fóra das 
súas instalacións.  
Só permitiranse excepcións cando: Exista indicación médica certificada, nese caso a familia 
deberá presentar o documento correspondente.  
 
 

Recadación de diñeiro para a viaxe de fin de curso 4º ESO e 6º Ed. Primaria. 
 
As normas que seguiremos, para a recadación de diñeiro, para a excursión de fin de curso 
que se realiza en 4º da ESO, foron recompiladas e aprobadas polo consello escolar, o día 
24 de xaneiro de 2017. 
 
As normas son: 
 

• Non se poden recadar máis de 1000 euros/alumno aproximadamente. 

• O diñeiro recadado destinarase exclusivamente ao financiamento da excursión. 

• O/a alumno/a que non remate a ESO no centro deixará a súa recadación no fondo 

de excursión do seu curso. 

• Haberá un numero mínimo de 10 alumnos para que a excursión se leve a cabo e 

irán acompañados por 2 profesores, como mínimo. Con todo, ningún profesor/a 

estará obrigado a acompañar na viaxe de fin de curso aos alumnos, polo que se 

chegado o caso, non houbese mestres voluntarios, comunicarase esta situación 



 

 

tanto aos pais dos alumnos de 4º que viaxan ese ano, co fin de pescudar se algún 

pai/nai estaría interesado en acompañalos. 

• No caso de non xuntarse o mínimo de alumnos, devolveránselles os cartos aos 

alumnos que confirmaron a súa participación. 

• En caso de que, por motivos de conduta (alumno/a conflitivo con faltas reiteradas de 

conduta), se decida que o/a alumno/a non pode participar na viaxe, a súa recadación 

incorporarase ao fondo do curso. 

• Durante o tempo que dure a viaxe, os alumnos deben cumprir obrigatoriamente as 

normas do Centro. En caso de conflito grave, tomaranse as medidas disciplinarias 

que se consideren oportunas nese momento. 

• Ao finalizar cada curso, informarase aos pais e alumnos, por escrito, dos cartos 

recadados ata ese momento. Dito documento terá dúas copias. Os pais asinaran 

esta notificación e devolverán ao centro unha delas. 

• Na excursión de 6º de Ed. Primaria non está permitido o uso de aparellos 

tecnolóxicos. 

• Normativa Excursión Fin de Curso: Aquelas familias que teñan contratado o Pack 
de Actividades e Servizos e que estean ao día no seu pagamento beneficiaranse 
dunha bonificación dun 20% sobre o importe da excursión de fin de curso organizada 
en Educación Primaria e na ESO. O profesorado encargado da organización e do 
acompañamento do alumnado nesta actividade percibirá un complemento 
económico pola planificación da excursión e polos eventos destinados á recadación 
de fondos para a mesma, así como as dietas correspondentes polo acompañamento 
durante a actividade (como manda a ley). 

 

Alumnos que recadan diñeiro dende 1º de ESO: No caso de decidir non participar na 

excursión o diñeiro recadado destinaríase: 

 

• Aos irmáns ou irmás que cursen Ed. Secundaria, para a excursión de fin de curso 

sempre que non superen o tope de 1000 euros. 

• Repartir ó seu diñeiro entre os compañeiros que el designe, ata un máximo de 100 

euros por alumno/a. 

• Quedaría no fondo do centro para beneficio dos participantes do seu mesmo curso 

na excursión. 

• En 1º de ESO enviarase unha circular coas normas de recadación para a viaxe que 

deberán asinar os/as pais/nais. Tamén se lles entregará aos alumnos novos no 

Centro. 

 
 

Delegados/as de grupo 
 
Cada grupo nomeará un delegado/a e un subdelegado/a. Este último exercerá as funcións 
de delegado/a en caso de baixa ou de ausencia deste. As eleccións serán convocadas e 
coordinadas polos respectivos titores. 
 
Poderán ser electores/as e elixibles todos os alumnos/as do centro que teñan un bo 
comportamento e que estén exentos de sancións leves ou partes de conducta, o caso do 
que o delegado os reciba durante o seu cargo será relevado.  
 



 

 

No caso de que ningún alumno/a acepte ser delegado/a, a xefatura de estudos, a proposta 
do titor/a, designará a quen considere máis conveniente, e o alumno/a designado realizará 
as funcións asignadas a tal cargo. 
 
O quórum esixible será de 2/3 do alumnado e a sesión electoral celebrarase dentro do 
horario lectivo. A votación será nominal e secreta. 
 
O alumno/a que alcance un número de votos superior ao 50% será elixido delegado/a do 
grupo, e o seguinte, subdelegado/a. 
 
No caso de non alcanzar dito número de votos, procederase a unha nova votación e terase 
en conta o criterio de maioría simple. En caso de empate, terase en conta o maior número 
de votos da votación anterior e, de persistir este, a maior idade. 
 
Os representantes dos alumnos/as exercerán as súas funcións por un ano académico, 
podendo saír reelixido en anos sucesivos. O cese poderá producirse por: 
 

✓ Traslado ou baixa do interesado/a. 
✓ Expediente da dirección. 
✓ Incumprimento das súas obrigacións. 
✓ Petición da maioría do grupo. 
✓ Renuncia ratificada polo grupo. 

 
 

Funcións 

Os delegados/as de grupo poderán solicitar ser oídos polos órganos de goberno do centro 
nos asuntos que na súa índole requiran a súa audiencia, e especialmente en: 
 

• Expoñer as suxestións e reclamacións do seu grupo.  

• Asistir as reunións da Xunta de delegados e delegadas  

• Colaborar co profesorado e co equipo directivo do centro para o seu bo 
funcionamento.  

• Coidar da adecuada utilización do material e das instalacións do centro.  
 
Os delegados/as, no exercicio das súas funcións, terán garantidos os seus dereitos de 
representación. 
 
 

4. FAMILIAS 

 
As familias relaciónanse co centro fundamentalmente a través dos titores. Ao principio do 
curso, cada profesor/titor convocará unha reunión colectiva cos pais/titores legais da súa 
titoría para informar das normas, cambios ou recomendacións que afectan aos seus 
fillos/as.  
 
Cada titor/a será o/a responsable de manter informadas as familias. No caso de familias 
con custodia compartida, os proxenitores poderán ter entrevistas individuais cos titores dos 
seus fillos/as. Son os titores os que ante calquera problema de conduta, incidencia, etc., se 
poñen en comunicación, ben por escrito ou por teléfono, coas familias. 
 



 

 

En cada avaliación as familias recibirán a través da plataforma Alexia as calificacións sobre 
a evolución académica dos seus fillos/as. Ademais recibirán as faltas, mensaxería, controis, 
notas de controis 
 
É necesario que o pai/nai/titor legal descargue e utilice a aplicación Alexia como medio 
habitual de comunicación coa secretaria e os titores. Tamén atenderase a vía telefónica, 
sempre preferible en caso de urxencia. 
 
Alexia é o medio oficial de comunicación entre o centro e as familias. Por tanto, tódalas 
familias teñen a obrigación de descargar e darse de alta nestas plataformas. 
 
Ademais, existe un taboleiro de anuncios na entrada do centro, destinado ás familias dos 
alumnos/as sobre información do centro, proxectos, actividades, charlas, etc., ademais do 
“blog” do centro, páxina web e as redes sociais. 
 
É moi importante que todos os membros da comunidade educativa, incluídos os pais, 
manteñan unha actitude exemplar. Isto non só fomenta un ambiente positivo, senón que 
tamén serve de modelo para os estudantes. En caso de non cumprir con esta expectativa, 
aplicarase unha sanción de 15 días sen poder acceder ao centro educativo. Isto busca 
asegurar que todos contribúan a unha contorna de aprendizaxe saudable e harmoniosa. 
 
As familias do alumnado teñen ata o día 5 de cada mes para abonar o pack de actividades 
e servicios do centro e o comedor escolar. 
 
 

Os pais teñen dereito a: 
 

• Que os seus fillos/as reciban unha educación integral tal como está definido no PEC. 

• Coñecer o funcionamento do centro e recibir información periódica sobre os 
progresos dos seus fillos/as, tanto no aspecto académico como na súa maduración 
afectiva e social. 

• Manter relación cos titores e profesores en orde a promover conxuntamente a 
formación integral dos alumnos/as. 

• Ser recibidos polos profesores do centro nos horarios establecidos con cita previa. 

• Formar parte da Asociación de Pais/Nais dos alumnos/as e participar nas actividades 
que organice. 

• Participar/colaborar co centro mediante os seus representantes no Consello Escolar. 
 

Os deberes dos pais/nais son os seguintes: 
 

• Coñecer e respectar o modelo educativo do centro tal como está definido no PEC e 
as normas contidas neste regulamento. 

• Respectar o exercicio das competencias técnico-profesionais do persoal do centro e 
non desautorizar a acción dos profesores en presenza dos seus fillos/as. 

• Manter comunicación cos titores dos seus fillos/as e darlles a información que 
soliciten, en orde a asegurar o seu proceso educativo. 

• Apoiar as decisións da dirección e do Consello Escolar do centro, no marco das súas 
competencias respectivas. 

• Comunicarse sempre de forma respectuosa con calquera membro da comunidade 
educativa. 

 
 
Normas de convivencia para pais: 



 

 

 
✓ En relación cos seus fillos/as: 
 

• Colaborar no proceso educativo dos alumnos/as. 

• Facilitar aos seu fillos/as o cumprimento das obrigas respecto do centro: 
puntualidade, orde, aseo… 

• Avisar e xustificar as ausencias, retrasos e saídas dos seus fillos/as durante o horario 
escolar. 

• Recoller persoalmente ou mediante persoa autorizada aos alumnos/as que teñan 
que ausentarse do cento durante a xornada escolar.  

 

• Recoller os alumnos/as con puntualidade a hora da saída. 

• Estimular os seus fillos/as no respecto ás normas de convivencia como elemento 
que contribúe á súa formación. 

 
 
✓ En relación co centro: 
 

• Coñecer o NOFC e observar e respectar as normas contidas no mesmo. 

• Acudir ás citas do centro e colaborar sempre que se require a súa axuda. 

• Absterse de interromper aos seus fillos/as (visitas, chamadas, recados…) durante as 
actividades docentes, sen causa xustificada. 

• Aquelas familias que precisen fotocopias de exames dos seus fillas/as terán que 
solicitalo por escrito segundo o modelo do centro, que está a súa disposición en 
secretaria. Primeiramente, será necesario que acudan a revisalo/s e escoitar as 
indicacións do profesor/a da materia. 

• As titorías cos profesores/titores teñen que ser solicitadas a través do Alexia o ben 
chamando ao centro. 

• Os titores, no caso de que teñan tempo libre, poderán responder aos mensaxes de 
Alexia, dende as 8.30 horas ata as 14.30 horas. 

• Correo electrónico que empregan os profesores do centro para a plataforma Google 
Classroom é exclusivo para a creación, xestión e corrección do traballo voluntario do 
alumnado.  

• Calquera comunicación terá que realizarse a través da axenda do alumno/a, a través 
do Alexia (no horario especificado) ou ben por chamada telefónica ao centro (esta 
última sempre preferible se é algo urxente). 

• As familias que teñen fillos/as con beca de comedor/ou días fixos terán a obriga de 
entregar o documento xerado polo centro para facer o seguimento do comedor. No 
caso de aquelas familias que non o entreguen o alumno/a non constará no servizo.  

• Os pais/nais/titores legais do alumando terá a obriga de xustificar as faltas de 
asistencia dos seu/s fillo/a/s nun prazo máximo de dous días. 

• Dentro do recinto escolar hai que ter un comportamento adecuado, se non fóra así, 

a persoa ou persoas non poderán entrar no recinto escolar en 15 días. 

 
✓ En relación cos profesores 
 

• Non desautorizar a acción dos profesores en presenza dos seus fillos/as. 

• Informar aos educadores daqueles aspectos da personalidade e circunstancias dos 
seus fillos/as que estimen convenientes para axudarlles na súa formación. 

• Acudir ás citas dos titores ou profesores sempre que sexan requiridos. 

• En caso de separación xudicial dos pais, deben presentar fotocopia da sentenza 
xudicial para xustificar a quen corresponde a patria potestade e a garda e custodia 



 

 

dos fillos/as. 

• Dirixirse a calquer profesor co debido respecto, tanto dentro como fora do centro.  

• No caso de que nunha titoría se perda o respeto o profesorado, darase por finalizada 
ata próxima fecha.  

 

5. EQUIPO DOCENTE 

O centro conta cunha media de 25 profesores, entre as etapas de Educación Infantil, 
Educación Primaria e Educación Secundaria. Algúns deles comparten no seu horario as 
distintas etapas; e outros comparten horas cun contrato a tempo parcial noutros centros. 
Así mesmo, o equipo directivo está formado por mestras que compaxinan simultaneamente 
os labores de mestras coas específicas do equipo directivo. 
 
As funcións, dereitos e deberes do noso equipo docente aparecen detallados no noso Plan 
de Convivencia. Os axentes responsables da convivencia escolar son todos os membros 
da comunidade educativa, xunto co Consello Escolar, a Comisión de Convivencia, claustro 
de profesores, equipo directivo e órganos de coordinación docente. 
 
Detallamos a continuación aquelas normas de obrigado cumprimento para o equipo 
docente: 
 

• Recordar a todos os membros do equipo docente a súa responsabilidade de estar 
ao día en todas as leis, decretos, ordes de educación que estean relacionadas coa 
súa ocupación ou posto de traballo no centro. 

• Facer fincapé na necesidade de que todos os membros do equipo docente deben 
estar ao tanto dos claustros e reunións sinaladas dende o principio de curso e de 
non organizar nada neses días e horas. 

• Os profesores deberán ser puntuais na súa chegada: os titores de Educación Infantil 
estarán na clase as 8:45 horas, para comezar as clases 9:00 horas. O resto dos 
profesores con xornada completa deberá estar no centro tamén as 8:45 horas.  No 
caso dos membros do equipo docente que teñan clase despois das 9:00 deberán vir 
con suficiente tempo de antelación para estar no seu posto de traballo no momento 
do cambio de clase.  

• Nas saídas ás 14:30, cada profesor que estea nesa última hora na clase, (ou cada 
titor) acompañará aos alumnos ata onde os recollen os seus pais/nais/titores legais… 
Debemos recordar que  non cabe alegar o horario laboral do profesorado para deixar 
de atender fundamentalmente aos alumnos de 10 anos ou discapacitados que 
permanezcan no colexio, unha vez rematado o horario lectivo, xa que, ao non serern 
recollidos polas persoas responsables deles, non se pode considerar finalizada a 
custodia dos nenos. 

• Os martes pola tarde son de atención a pais/nais/titores legais por parte dos titores, 
así como para a realización de claustros, avaliacións, reunións de departamentos, 
etc. Todos os titores, así coma os membros do equipo docente con más de 16 horas 
de traballo, deberán estar presentes no centro os martes pola tarde, en horario de 
16:15 a 19:00. O resto do profesorado virá sempre que teñamos un claustro ou 
calquera das reunións arriba mencionadas. 

• Os profesores con más de 8 horas realizarán una actividades extraescolares de 
centro de luns a xoves. 

• As programacións didácticas deberán ser realizadas na plataforma PROENS antes 
do día que a inspección educativa o especifique para cada curso escolar. 

 

 



 

 

NORMAS DE ORGANIZACIÓN E FUNCIONAMENTO  
 
A elaboración do presente NOFC xustifícase pola necesidade de conter e concretar as 
normas básicas de funcionamento da nosa comunidade educativa, tratando de reflectir os 
aspectos da vida do centro, tales como a organización e reparto das responsabilidades, as 
canles de participación e información dos diferentes sectores, procedementos de actuación, 
etc. 
 

 
PROFESORADO 
 

Profesor Titor/a 
 
Sempre que haxa profesorado dispoñible, poderanse crear outras titorías dedicadas a 
alumnado repetidor, con materias pendentes, etc. 
 
En canto á distribución do horario de titoría, dedicaranse unha hora semanal á recepción 
de pais e outra á atención directa do alumnado na aula. Nesta última realizaranse as 
actividades programadas no Plan de Acción Titorial (PAT). 
 
 

O profesor/a de garda 
 
É o profesor/a que non ten clase en algunha das sesións da xornada escolar. Como norma 
sempre haberá un profesor/a de garda na aula de convivencia do centro. 
 
O obxectivo principal do profesorado de garda será procurar o bo funcionamento do centro 
e atender ao alumnado que estivese sen profesor/a, de modo que poida darse solución, 
consultando co cargo directivo correspondente, a calquera emerxencia que xurdira. 
 
Se, puntualmente, algún alumno/a non fora recollido no centro na hora de saída estipulada, 
o profesorado de garda acompañarao ata que veñan recollelo. Non cabe alegar o horario 
laboral do profesorado para deixar de atender fundamentalmente aos alumnos de 10 anos 
ou discapacitados que permanezcan no colexio, unha vez rematado o horario lectivo, xa 
que, ao non serern recollidos polas persoas responsables deles, non se pode considerar 
finalizada a custodia dos nenos.  
 

Agora ben, existe para os adultos responsables dos pequenos a obriga de avisar no centro 

de calquera demora na recollida dos escolares que poida producirse e ademais, se a 

demora é considerable. pode ser unha opción dar aviso ás instancias policiais para que se 

fagan cargo da situación. Igualmente, se a tardanza prodúcese reiteradamente polos ditos 

pais, nais, titores legais ou acolledores de familiares, poderase denunciar aos memos ante 

os Servizos Sociais por preseunto incumprimento dos deberes de custodia 

 

 
PERMISOS E FALTAS DE ASISTENCIA E PUNTUALIDADE 
 
A efectos de concesión de permisos do profesorado e persoal de servicio, establecidos no 
VI Convenio Colectivo da Ensinanza Privada Concertada, os permisos deben solicitarse por 
escrito ao representante da empresa e será este o que llo comunique o director/a do centro, 
co fin de que poida organizar a súa substitución. 
 



 

 

As reiteradas faltas de puntualidade e faltas o posto de traballo serán notificadas á 
titularidade do centro pola dirección. 
 
Así mesmo, o profesorado ou o persoal de servizo, que vaian causar unha baixa por 
enfermidade, deberán notificala á maior brevidade posible para organizar a súa 
substitución.  
 
             

6. NORMAS DE CONVIVENCIA DO CENTRO 

 
Co afán de concretar e matizar a normativa establecida (no Real Decreto 8/2015 do 8 de 
xaneiro) e demais lexislación ao respecto, establecemos as seguintes normas: 
 
 

Disposicións xerais 
 

• O recinto do colexio está reservado aos alumnos/as matriculados no mesmo. Está 
prohibido o acceso ao centro a persoas alleas ao mesmo, salvo coa debida 
autorización da dirección do centro. Cando o alumnado veña acompañado doutros 
membros da comunidade educativa (pais, avós, etc.), estes serán os responsables 
das actuacións dos alumnos/as.  

• Nas horas lectivas do centro non se pode visitar o centro.  

• Non se permite o abandono inxustificado do centro. Do incumprimento desta norma 
serán responsables exclusivos os alumnos/as e os seus pais ou titores legais. No 
caso de ter que marchar durante o horario lectivo, os pais ou titores legais deben vir 
recoller aos alumnos/as e deberán asinar a autorización de saída. 

• En casos concretos, o alumno da ESO poderá saír só, ben a unha cita médica ou 
ben por sentirse mal, se o pai/nai/titor legal autoriza a saída por Alexia. 

 
 

O Decreto 8/2015, do 8 de xaneiro, polo que se desenvolve a Lei 4/2011, do 30 de xuño, 
de convivencia e participación da comunidade educativa en materia de convivencia 
escolar, prohíbe o uso de teléfonos móbiles e outros dispositivos electrónicos como 
mecanismo de comunicación durante os períodos lectivos. E engade que, 
excepcionalmente, os centros poderán establecer normas para a correcta utilización como 
ferramenta pedagóxica; no caso do noso centro, cando se dea esta última situación, será 
o profesor quen informe e autorice aos alumnos para utilizalo cando se precise. O 
incumprimento desta norma será considerada unha falta grave de convivencia.  

En relación a este decreto a Orde de 4 de xaneiro de 2024 da Consellería de Cultura, 

Educación, Formación Profesional e Universidades sobre o uso dos teléfonos móbiles e 
dispositivos electrónicos nos centros educativos, determína as seguintes pautas a 
implantar nos centros educativos, que se identifican como boas prácticas educativas en 
materia de convivencia escolar: 

1. Nos centros docentes de niveis non universitarios sostidos con fondos públicos 
da Comunidade Autónoma de Galicia que ofrezan algunha das ensinanzas reguladas na 
lei orgánica educativa en vigor, a prohibición de uso de teléfonos móbiles e 
outros dispositivos electrónicos como mecanismo de comunicación establecida durante 
os períodos lectivos debe estenderse tamén, con carácter xeral, á totalidade da 
xornada escolar, incorporando os períodos non lectivos. En consecuencia, non se 
permitirá durante a xornada escolar o emprego libre destes dispositivos. 



 

 

2. Considéranse aos efectos deste protocolo como períodos non lectivos os seguintes: as 
entradas e saídas, o tempo de recreo, de comedor escolar e os períodos dedicados 
ao desenvolvemento de actividades complementarias e extraescolares. 

3. Os centros poderán establecer excepcionalmente normas para a correcta 
utilización dos dispositivos indicados como ferramenta pedagóxica, supervisada polo 
profesorado. 

• Como consecuencia a esta falta grave, daráselle a opción aos pais/titores legais de 
elixir entre dúas posibles sancións: a retirada e custodia do móbil apagado durante 
cinco días lectivos no centro ou a expulsión do alumno/a á Aula de Convivencia 
Inclusiva durante tres días lectivos. 

• En busca dunha mellor convivencia durante as horas non lectivas, é dicir, durante os 
recreos ou saídas complementarias, o centro non considera nin necesario nin 
oportuno o uso de móbiles, polo que neste caso, poderá ser retirado e 
posteriormente entregado ao alumno ao finalizar o horario lectivo e comunicarase á 
familia desta falta leve. 

• O colexio non se fai cargo da desaparición ou rotura destes aparellos eléctrónicos 
ou calquera outro material persoal. 

• A normativa vixente da ley de protección de datos prohibe realizar fotografías, gravar 
vídeos ou audios no interior do centro escolar, así como durante o desenvolvemento 
das actividades complementarias ou extraescolares, agás coa debida autorización 
do equipo directivo.  

• A asistencia á clase realizarase co material escolar determinado polo profesor/a. 

• Se un alumno/a chega a clase sen o material, o profesor/a comunicarallo ao titor/a 
e, ao segundo día, saldrá a traballar á aula de convivencia.  

• Non se permite comer, mastigar goma nin caramelos nas clases. 

• Está prohibido fumar, consumir e/ou ofrecer substancias prexudiciais para a saúde 
en todo o recinto escolar e en calquera actividade escolar. 

• O uniforme é obrigatorio tal como se especificou no epígrafe correspondente ao 
“Uniforme”. Do mesmo xeito, tamén é obrigatoria a equipaxe deportiva do centro 
(chándal e camiseta) nos días de Educación Física, saídas e excursións que así o 
precisen. O uniforme deberá estar en perfectas condicións e limpo. Non se poderá 
asistir a clase coa cabeza cuberta. 

• Se nalgunha ocasión é preciso establecer un protocolo específico debido a algunha 
pandemia ou epidemia identificada polas autoridades competentes, desastre 
medioambiental... as normas e especificacións serán establecidas nun protocolo 
específico e serán de obrigatorio cumprimento por toda a comunidade educativa. 

 

 
O alumno/a debe: 
 

• Asumir a responsabilidade da súa aprendizaxe e actuación estudantil, mediante o 
cumprimento do estudo e das actividades, tarefas e traballos que lle sexan 
asignados. 

• Amosar o debido respecto a todos os membros da comunidade educativa, tanto 
dentro da aula, como no resto do recinto escolar. Este deber inclúe o respecto ao 
dereito que teñen os seus compañeiros a aprender e o dereito que ten o profesor a 
impartir a súa clase e facer ben o seu traballo. 

• Vir debidamente aseado e vestir axeitadamente. 

• Usar un ton de voz axeitado ao lugar onde se atopan. 

• Colaborar e participar no mantemento do centro como espazo limpo. 

• Contribuír no mantemento, conservación e, mesmo, mellora das instalacións, 



 

 

dotacións, material e demais bens do ámbito escolar, destinados ao seu uso e en 
beneficio da súa propia educación. Moi especialmente o alumnado coidará da 
biblioteca, ordenadores, laboratorios, aula de audiovisuais, etc.  

• Facer un uso correcto e adecuado dos ordenadores, materiais e instalacións do 
centro. 

• Cumprir coas normas de orde do centro. 

• Asumir as consecuencias/sancións por infrinxir algunha das normas do centro. 
 

• Nas aulas de Educación Infantil, non poderán traer ningún xoguete. 
 

 
 
Disciplina nas aulas: 
 

• Os alumnos/as evitarán calquera acción que dificulte ou entorpeza o proceso 
educativo individual ou colectivo. 

• Está prohibido o uso de teléfonos móbiles e outros dispositivos electrónicos como 
mecanismo de comunicación durante os períodos lectivos. 

• Durante as horas de clase, ningún alumno/a poderá ausentarse da aula ou lugar 
onde se desenvolva a actividade escolar sen a debida autorización, aínda que sexa 
para ir ao baño. 

• Nos cambios de hora, nos cursos pertinentes, os profesores deberán ser puntuais 
nos inicios e finais de clase.  

• Os alumnos/as non poderán asomarse ás ventás nin saír da clase ao corredor.  Nos 
cambios, se hai que desprazarse a outra aula, o alumnado deberá esperar a que 
veña o mestre correspondente a buscalos e volverán co mestre ao finalizar. 

• Por ser a aula o lugar onde se desenvolven as actividades educativas, non está 
permitido, baixo ningún concepto, inxerir comidas ou bebidas, agás auga. 

• Evitarán raiar e pintar pupitres, mesas, paredes, etc. No caso de ocasionar algún 
dano, o custo da reparación correrá por conta dos seus titores ou representantes 
legais. 

• Os alumnos/as realizarán os seus exames e probas na data e hora sinaladas. 
Unicamente poderán presentarse a exames, fóra do estipulado anteriormente, 
aqueles alumnos que xustifiquen a súa ausencia por motivos de enfermidade.  Estes 
exames, realizaranse os martes pola tarde e a nova data será fixada polo profesor 
da materia. 

 
Se pretendemos que as normas de convivencia cheguen a ser adquiridas e cumpridas polos 
nosos alumnos/as, debemos entón, tamén, conceder unha especial importancia á 
comunicación clara destas, á explicación da necesidade das mesmas e de respectalas, a 
fin de garantir o bo funcionamento do centro e do grupo na aula (xa que tratamos disciplina 
no centro e disciplina na aula). 
 
Con estas Normas de Convivencia perseguimos, fundamentalmente, que o alumno/a non 
só aprenda coñecementos, senón que tamén saiba convivir, ser, estar, é dicir, se forme 
como persoa. 

 
Neste apartado tamén incluímos o tipo de faltas, a súa gravidade, sancións e mecanismos 
de aplicación das mesmas. 
 
 
 



 

 

6.1 CONDUTAS CONTRARIAS Á CONVIVENCIA ESCOLAR E MEDIDAS DE 

CORRECCIÓN 

 
Os procesos de corrección das condutas do alumnado contrarias á convivencia escolar 
forman parte do seu proceso educativo, polo que as correccións que se apliquen polo 
incumprimento das normas de convivencia deben reunir os seguintes requisitos:  
 

a. Ter carácter educativo e recuperador.  
b. Garantir o respecto dos dereitos de todo o alumnado e procurar a mellora da 

convivencia no centro docente.  
c. Contribuír a que a alumna/o corrixida/o asuma o cumprimento dos seus deberes e 

mellore as súas relacións con todos os membros da comunidade escolar e se integre 
no centro educativo.  

d. Ser proporcionais á gravidade da conduta corrixida.  
e. O diálogo e a conciliación serán as estratexias habituais e preferentes para a 

resolución de conflitos no ámbito escolar.  
 
Nos casos en que fose necesario, realizarase a oportuna asistencia e orientación 
psicopedagóxica ás vítimas e ás persoas agresoras.  
 
Garantiráselle ao alumnado vítima de situacións de acoso escolar a protección da súa 
integridade e dignidade persoais e do seu dereito á educación, e deberá primar sempre o 
interese da vítima sobre calquera outra consideración no tratamento destas situacións. Esta 
protección garantirase mediante medidas cautelares que impidan a ameaza, o control ou o 
contacto entre vítima e causantes da situación de acoso.  
 
O incumprimento das normas de convivencia será valorado antes da imposición da 
corrección tendo presente a idade e as circunstancias persoais, familiares ou sociais do 
alumnado corrixido.  
 
Non poderán imporse correccións contrarias á integridade física e á dignidade persoal do 
alumnado.  
 
Para o caso de alumnado menor de idade non emancipado/a, as persoas proxenitoras ou 
representantes legais deste, deberán ter puntual información sobre as correccións de 
condutas que lles afecten, nos termos previstos neste decreto e nas normas de 
organización e funcionamento do centro educativo en que estean escolarizados.  
 
 

Clases de condutas contrarias á convivencia 
 
As condutas contrarias á convivencia, tipificadas como faltas, clasifícanse nas seguintes:  
 

a) Condutas leves contrarias á convivencia. 
 

b) Condutas gravemente prexudiciais para a convivencia. 
 
De acordo co establecido no artigo 28 da Lei 4/2011, do 30 de xuño, considérase acoso 
escolar calquera forma de vexación ou malos tratos continuados no tempo dun alumno ou 
alumna por outro ou outra ou outros, xa sexa de carácter verbal, físico ou psicolóxico, 
incluído o illamento ou baleiro social, con independencia do lugar onde se produza. Terán 
a mesma consideración as condutas realizadas a través de medios electrónicos, 



 

 

telemáticos ou tecnolóxicos que teñan causa nunha relación que xurda no ámbito escolar. 
O acoso escolar terá a consideración de conduta gravemente prexudicial para a 
convivencia, consonte o establecido no artigo 38 deste decreto.  
 
Para o caso de comisión de condutas que deriven en actos que puidesen ser constitutivos 
de delito ou falta penal, a dirección do centro, por instancia propia ou de calquera membro 
da comunidade educativa, deberao pór en coñecemento da Administración educativa e dos 
corpos de seguridade correspondentes, ou do Ministerio Fiscal, sen prexuízo de tomar as 
medidas preventivas oportunas. O modelo e o procedemento para trasladar esa información 
e coordinar as actuación pertinentes facilitarase de conformidade co establecido no artigo 
28.2 deste decreto.  
 

Gradación das medidas correctoras 
 

a. Para a gradación das medidas correctoras previstas nos artigos 39 e 43 do Decreto 
8/2015 do 8 de xaneiro, tomaranse en consideración especialmente os seguintes 
criterios:  

 
b. Recoñecemento espontáneo do carácter incorrecto da conduta e, de ser o caso, o 

cumprimento igualmente espontáneo da obriga de reparar os danos producidos. 
 

c. A existencia de intencionalidade ou reiteración nas condutas.  
 

d. A difusión por calquera medio, incluídos os electrónicos, telemáticos ou tecnolóxicos, 
da conduta, as súas imaxes ou a ofensa.  

 
e. A natureza dos prexuízos causados.  

 
f. Carácter especialmente vulnerable da vítima da conduta, de tratarse dunha alumna 

ou dun alumno, en razón da súa idade, da recente incorporación ao centro ou 
calquera outra circunstancia que se considere propiciadora desta vulnerabilidade. 

 
 

Reparación de danos causados 
 

a. O alumnado está obrigado a reparar os danos que cause, individual ou 
colectivamente, de forma intencionada ou por neglixencia, ás instalacións e materiais 
dos centros, incluídos os equipamentos informáticos e o software, e aos bens 
doutros membros da comunidade educativa, ou a facerse cargo do custo económico 
da súa reparación. Así mesmo, está obrigado a restituír o subtraído ou, se non fose 
posible, a indemnizar o seu valor. As nais e pais, ou as titoras ou titores legais serán 
responsables civís nos termos previstos pola lexislación vixente.  

 
b. Cando se incorra en condutas tipificadas como agresións físicas ou morais, deberá 

repararse o dano moral causado mediante a presentación de escusas e o 
recoñecemento da responsabilidade dos actos, ben en público ou en privado, 
segundo corresponda pola natureza dos feitos, e de acordo co que determine a 
resolución que impoña a corrección da conduta.  

 
c. Réxime de responsabilidade e reparación de danos establecidos nos dous 

parágrafos anteriores é compatible coas correccións disciplinarias que, de ser o 
caso, correspondan. 

 



 

 

 

Ámbito de corrección 
 

1. Deben corrixirse as condutas do alumnado contrarias á convivencia escolar que se 
produzan en calquera tipo de actividade que se desenvolva dentro do recinto escolar 
ou durante a realización de actividades complementarias e extraescolares que se 
desenvolvan fóra do citado recinto, así como durante a prestación dos servizos de 
comedor. 

 
2. Así mesmo, poderán corrixirse as condutas do alumnado producidas fóra do recinto 

escolar que estean directamente relacionadas coa vida escolar e afecten a outros 
membros da comunidade educativa.  

 
 

Aspectos formais dos procedementos correctores 
 

1. No exercicio das funcións de corrección de condutas contrarias á convivencia, a 
constatación de feitos constitutivos de condutas gravemente prexudiciais para a 
convivencia reguladas no artigo 38 deste decreto deberán formalizarse por escrito, 
logo da tramitación dos procedementos de corrección regulados no capítulo IV do 
presente título.  

 
2. Documento de constatación dos feitos elaborado polo profesorado considérase, 

agás proba en contrario, acreditación suficiente deles e, polo tanto, contará coa 
presunción de veracidade de acordo co establecido no artigo 11.2 da Lei 4/2011, de 
convivencia e participación da comunidade educativa, e deberá conter como mínimo 
os seguintes datos:  

 
a. Lugar, data e hora da comisión da acción ou omisión que dá lugar ao procedemento. 

 
b. Descrición da acción ou omisión que determina a incoación do procedemento. 

 
c. A norma que se considere infrinxida, sen que esta mención implique a cualificación 

definitiva da acción ou omisión que dá lugar ao procedemento. 
 

d. Nome, apelidos, enderezo e datos académicos da alumna ou do alumno incurso/a 
no procedemento, e se non fose maior de idade, tamén os datos de identidade das 
persoas proxenitoras ou representantes legais deste/a. 

 
e. De ser o caso, identificación das persoas que presenciasen a acción ou omisión que 

dá lugar ao procedemento ou que puidesen achegar datos de interese para a 
comprobación dos feitos. 

 
f. Identificación e sinatura da persoa docente que elabore o documento. 

 
3. A incoación do procedemento notificarase á nai ou ao pai, á titora ou ao titor legal da 

alumna ou do alumno, ou a este, se fose maior de idade, con indicación da conduta 
que o motiva, as correccións que puidesen corresponder e o nome da persoa 
docente instrutora. Así mesmo, comunicarase á Inspección Educativa. 

 
4. As citacións ás alumnas ou aos alumnos ou, se fosen menores de idade non 

emancipadas/os, tamén ás persoas proxenitoras ou representantes legais delas/es, 



 

 

realizaranse por calquera medio de comunicación inmediata que permita deixar 
constancia fidedigna de terse realizado e da súa data.  

 
5. A non comparecencia sen causa xustificada das alumnas ou dos alumnos ou, de ser 

o caso, das persoas proxenitoras ou representantes legais delas/es, ou ben a 
negativa a recibir comunicacións ou notificacións, non impedirá a continuación do 
proceso de corrección.  

 
6. As audiencias e comparecencias das nais e pais ou das titoras ou titores legais do 

alumnado menor de idade nos procedementos regulados no capítulo IV deste título 
son obrigatorias para elas e eles, e a súa desatención reiterada e inxustificada será 
comunicada ás autoridades competentes, para os efectos da súa posible 
consideración como incumprimento dos deberes inherentes á patria potestade ou á 
tutela.  

 
7. A resolución do procedemento notificarase á nai ou ao pai, á titora ou ao titor legal 

da alumna ou do alumno, ou á propia alumna ou alumno se fose maior de idade, nun 
prazo máximo de doce días lectivos desde que se tivo coñecemento dos feitos que 
deron lugar á incoación do procedemento, e comunicarase igualmente á Inspección 
Educativa.  

 

 

CONDUTAS LEVES CONTRARIAS Á CONVIVENCIA  

Son condutas leves contrarias á convivencia as que se enumeran a continuación:  
 
A. As condutas tipificadas como agresión, inxuria ou ofensa no apartado a), os actos de 

discriminación da alínea b), os actos de indisciplina da alínea c), os danos da alínea g), 
os actos inxustificados da alínea h) e as actuacións prexudiciais descritas na alínea i) do 
artigo 15 da Lei 4/2011, que non alcancen a gravidade requirida no dito precepto: 

 
a. As agresións físicas ou psíquicas, as inxurias e as ofensas graves, as ameazas e as 

coaccións contra os demais membros da comunidade educativa.  
 

b. Os actos de discriminación grave contra membros da comunidade educativa por 
razón de nacemento, raza, sexo, orientación e identidade sexual, capacidade 
económica, nivel social, conviccións políticas, morais ou relixiosas, discapacidades 
físicas, sensoriais ou psíquicas, ou calquera outra condición ou circunstancia persoal 
ou social. 

 
c. Os actos individuais ou colectivos de desafío á autoridade do profesorado e ao 

persoal de administración e de servizos que constitúan unha indisciplina grave.  
 

d. Os danos graves causados de forma intencionada ou por neglixencia grave ás 
instalacións e aos materiais dos centros docentes, incluídos os equipamentos 
informáticos e o software, ou aos bens doutros membros da comunidade educativa 
ou de terceiros, así como a súa subtracción.  

 
e. Os actos inxustificados que perturben gravemente o normal desenvolvemento das 

actividades do centro, incluídas as de carácter complementario e extraescolar.  
 



 

 

f. As actuacións gravemente prexudiciais para a saúde e integridade persoal dos 
membros da comunidade educativa do centro ou a incitación a elas.  

 
g. Portar calquera obxecto, substancia ou produto expresamente prohibido polas 

normas do centro que sexa perigoso para a saúde ou integridade persoal do 
alumnado ou dos demais membros da comunidade educativa, ou que perturbe o 
normal desenvolvemento das actividades docentes, complementarias ou 
extraescolares, cando non constitúa conduta gravemente prexudicial para a 
convivencia de acordo coa alínea j) do artigo 15 da Lei 4/2011.  

 
h. A falta de asistencia inxustificada á clase e as faltas reiteradas de puntualidade, nos 

termos establecidos polas normas de convivencia do centro.  
 

i. A reiterada asistencia ao centro sen o material e equipamento precisos para 
participar activamente no desenvolvemento das clases.  

 
j. Comer, beber (agás auga) na clase. 

 
k. Incumprimento das normas de tránsito estipuladas na entrada e saída das clases, 

especialmente, aquelas que impliquen perigo para o resto do alumnado nas 
escaleiras do centro. 

 
l. Uso incorrecto/inadecuado dos ordenadores do centro (navegar ou entrar en “webs” 

non axeitadas). 
 

m. Utilización de material de axuda (apuntamentos, libros, “chuletas”, etc.)  nos exames, 
sen autorización do profesor ou recorrer á axuda de compañeiros para a resolución 
dos mesmos. 

 
n. Está prohibido o uso de móbiles ou outros aparellos electrónicos agás que, co 

consentimento do profesor/a e dos pais/titores legais, se utilice para fins pedagóxicos 
ou relacionados coas actividades a desenvolver nese momento. 

 
o. Esta prohibido fumar tabaco ou consumir/ofertar substancias estupefacientes, 

bebidas alcólicas… en todo o recinto escolar, así como nas actividades 
complementarias ou extraescolares que se realicen fóra do centro. 

 
p. Incumprimento reiterado do código de vestimenta. 

 
q. Incumprimento de sancións. 

 

r. A reiterada falta de traballo nas materias. 
 
 

Medidas correctoras 
 
As condutas leves contrarias á convivencia poderán ser corrixidas coas medidas 
correctoras que se enumeran a continuación:  
 

a. Amoestación privada ou por escrito.  
 

b. Comparecencia inmediata ante a persoa que ocupe a xefatura de estudos ou persoa 
que exerza funcións equivalentes nos centros concertados.  



 

 

 

c. Realización de traballos específicos en horario lectivo.  
 

d. Realización, en horario non lectivo, de tarefas que contribúan á mellora e 
desenvolvemento das actividades do centro.  

 
e. Suspensión do dereito a participar nas actividades extraescolares ou 

complementarias do centro por un período de ata dúas semanas. 
 

f. Cambio de grupo por un período de ata unha semana.  
 

g. Suspensión do dereito de asistencia a determinadas clases por un período de ata 
tres días lectivos. Durante o tempo que dure a suspensión, o alumnado haberá de 
realizar os deberes ou os traballos que se determinen para evitar a interrupción no 
proceso formativo.  

 
h. Suspensión temporal do dereito de asistencia ao centro por un período de ata tres 

días lectivos. Durante o tempo que dure a suspensión, o alumnado deberá realizar 
os deberes ou traballos que se determinen para evitar a interrupción no proceso 
formativo.  

 
i. Se no tempo que dure a suspensión de asistencia ás clases houbera algún control 

parcial ou avaliación ou proba, terá a obriga de asistir e, ao rematar dito exame, os 
pais/nais ou titores legais, terán que recollelo/a para seguir cumprindo a sanción. 

 
j. Alumno/a que non traia o material ou equipamento preciso para participar 

activamente no desenvolvemento das clases, non asistirá ás mesmas e trasladarase 
á aula de convivencia inclusiva co traballo alternativo que deba realizar. 

 
k. Alumno/a que fume ou beba alcohol en calquera parte do recinto escolar e en 

calquera actividade escolar será suspendido do dereito de asistencia ao centro 
durante tres días. Neste tempo, deberá realizar os deberes ou traballos que se 
determinen para evitar a interrupción no proceso formativo. 

 
l. Alumno/a, que incumpra o código de vestimenta estipulado polo centro recibirá unha 

notificación por escrito; e no caso de reincidencia, chamarase aos seus 
pais/nais/titores legais e terán que vir buscalo/a ou traerlle a roupa que lle 
corresponde. 

 
No caso de que o teléfono ou outros aparellos electrónicos soen, chamarase aos seus pais 
ou titores legais para que o recollan. Os aparellos depositaranse en dirección. 
 
Se lle imporá a sanción contemplada no apartado d) e no caso de reiteración, se lle imporá 
a sanción do apartado h). Durante o tempo que dure a suspensión, o alumno/a deberá 
realizar os deberes ou traballos que se determinen para evitar a interrupción no proceso 
formativo e, se se produce unha nova reiteración, terá a consideración de conduta 
gravemente prexudicial para a convivencia do centro e se lle imporá a sanción contemplada 
no apartado e), das medidas correctoras das condutas gravemente prexudiciais. 
 

m.Realización, en horario non lectivo, de tarefas que contribúan á mellora e 
desenvolvemento das actividades do centro. 

n. Suspensión temporal do dereito de asistencia ao centro por un período de ata tres   
días lectivos. 



 

 

ñ. Suspensión temporal do dereito de asistencia ao centro por un período de entre catro 
días lectivos e un mes. Durante o tempo que dure a suspensión, o alumnado deberá 
realizar os deberes ou traballos que se determinen para evitar a interrupción no 
proceso formativo. 

 
 
 

Responsables da aplicación das medidas correctoras contrarias á convivencia. 
 
1. A imposición das medidas correctoras de condutas leves contrarias á convivencia levará 

a cabo: 
 

a. Profesorado da alumna ou alumno, oído este e dando conta á persoa que ocupe a 
xefatura de estudos, no caso das medidas previstas nas alíneas a), b) e c) do artigo 
43 do Decreto 8/2015 do 8 de xaneiro. 

 
b. A titora ou titor da alumna ou alumno, oído este e dando conta á persoa que ocupe 

a xefatura de estudos, no caso das medidas previstas nas alíneas a), b), c) e d) do 
artigo 43 deste decreto.  

 
c. A persoa que ocupe a xefatura de estudos, ou a persoa titular da dirección do centro, 

oídos a alumna ou alumno, e a súa profesora ou profesor ou titora ou titor, no caso 
das medidas previstas nas alíneas a), c), d), e) e f) do artigo 43 deste decreto.  

 
d. A persoa titular da dirección do centro, oídos a alumna ou alumno e a súa profesora 

ou profesor ou titora ou titor, no caso das medidas previstas nas alíneas g) e h) do 
artigo 43 deste decreto. A imposición destas medidas correctoras comunicarase á 
nai ou ao pai ou á titora ou titor legal da alumna ou alumno antes de que estas se 
fagan efectivas, así como á comisión de convivencia do centro. 

 

Solicitude de revisión e execución de medidas contrarias á convivencia. 
 
1. As alumnas/os ás/aos cales se lles apliquen as medidas correctoras dunha conduta 

contraria ás normas de convivencia recollidas nas alíneas g) e h) de ser o caso, se fosen 
menores non emancipadas ou emancipados, as persoas proxenitoras ou representantes 
legais destas/es poderán mostrar o seu desacordo coa súa aplicación, no prazo de dous 
días lectivos, mediante escrito dirixido á dirección do centro que, logo de analizar e 
valorar as alegacións presentadas, ratificará ou rectificará a medida correctora.  

 
2. A resolución que impoña algunha das medidas correctoras á que se refire o número 1 

deste artigo, así como as restantes recollidas no artigo 43 deste decreto, pon fin á vía 
administrativa e será inmediatamente executiva. 

 
 

CONDUTAS GRAVEMENTE PREXUDICIAIS PARA A CONVIVENCIA 

Son condutas gravemente prexudiciais para a convivencia nos centros docentes as que se 
enumeran a continuación:  
 

a. As agresións físicas ou psíquicas, as inxurias e as ofensas graves, as ameazas e as 
coaccións contra os demais membros da comunidade educativa.  

 



 

 

b. Os actos de discriminación grave contra membros da comunidade educativa por 
razón de nacemento, raza, sexo, orientación e identidade sexual, capacidade 
económica, nivel social, conviccións políticas, morais ou relixiosas, discapacidades 
físicas, sensoriais ou psíquicas, ou calquera outra condición ou circunstancia persoal 
ou social. 

 
c. Os actos individuais ou colectivos de desafío á autoridade do profesorado e ao 

persoal de administración e de servizos que constitúan unha indisciplina grave.  
 

d. A gravación, manipulación ou difusión por calquera medio de imaxes ou informacións 
que atenten contra o dereito á honra, a dignidade da persoa, a intimidade persoal e 
familiar e a propia imaxe dos demais membros da comunidade educativa.  

 
e. As actuacións que constitúan acoso escolar consonte o establecido polo artigo 28 

da Lei 4/2011.  
 

f. A suplantación de personalidade en actos da vida docente e a falsificación, alteración 
ou subtracción de documentos académicos.  

 
g. Os danos graves causados de forma intencionada ou por neglixencia grave ás 

instalacións e aos materiais dos centros docentes, incluídos os equipamentos 
informáticos e o software, ou aos bens doutros membros da comunidade educativa 
ou de terceiros, así como a súa subtracción. Estos danos serán abonados polas 
familias. 

 
h. Os actos inxustificados que perturben gravemente o normal desenvolvemento das 

actividades do centro, incluídas as de carácter complementario e extraescolar.  
 

i. As actuacións gravemente prexudiciais para a saúde e integridade persoal dos 
membros da comunidade educativa do centro ou a incitación a elas.  

 
j. Portar calquera obxecto, substancia ou produto gravemente perigoso para a saúde 

ou integridade persoal de calquera membro da comunidade educativa. En todo caso, 
reputarase indisciplina grave a resistencia ou negativa a entregar os obxectos a que 
se refire o punto terceiro do artigo 11 da Lei 4/2011 cando é requirido para iso polo 
profesorado.  

 
k. A reiteración, nun mesmo curso escolar, de condutas leves contrarias á convivencia. 

 
l. Fotografar ou gravar a calquera membro da comunidade escolar, así como subir 

imaxes tomadas no interior do recinto escolar, sen a debida autorización, a calquera 
web, instragram… 

 
m. Usar calquera outro mecanismo electrónico que non estea directamente relacionado 

coa actividade académica e sen permiso do profesor/a. Así como o uso de cascos. 
 

n. Incumprimento das sancións impostas. 
 
 

 
 
 



 

 

Medidas correctoras das condutas gravemente prexudiciais (implica apertura de 
expediente académico). 
 
1. As condutas gravemente prexudiciais para a convivencia nos centros docentes poden 

ser corrixidas coas seguintes medidas:  
 

a. Realización, dentro ou fóra do horario lectivo, de tarefas que contribúan á mellora e 
ao desenvolvemento das actividades do centro.  

 
b. Suspensión do dereito a participar nas actividades extraescolares ou 

complementarias do centro por un período de entre dúas semanas e un mes, mesmo 
as de fin de curso. 

 
c. Cambio de grupo.  

 
d. Suspensión do dereito de asistencia a determinadas clases por un período de entre 

catro días lectivos e dúas semanas. Durante o tempo que dure a suspensión, o 
alumnado deberá realizar os deberes ou traballos que se determinen para evitar a 
interrupción no proceso formativo.  

 
e. Suspensión temporal do dereito de asistencia ao centro por un período de entre catro 

días lectivos e un mes. Durante o tempo que dure a suspensión, o alumnado deberá 
realizar os deberes ou traballos que se determinen para evitar a interrupción no 
proceso formativo.  

 
f. Cambio de centro.  

 
g. Cando un alumno/a consuma e/ou ofreza substancias prexudiciais para a saúde 

dentro do recinto escolar, incoaráselle un expediente disciplinar e determinaranse as 
medidas correctivas que o equipo directivo e mailo consello escolar aproben. 

 
h. Alumnado que individual ou colectivamente cause danos de forma intencionada ou 

por neglixencia ás instalacións do centro ou ao seu material quedan obrigados a 
reparar o dano causado ou facerse cargo do custo económico da súa reparación. 
Igualmente, o alumnado que subtraia bens do centro deberá devolver o subtraído. 
En todo caso, os pais ou representantes legais serán responsables civís nos termos 
previstos nas leis. 

 
i. Alumno/a que poida ser o autor dalgún delito telemático contra calquera membro 

da comunidade educativa, será requirido polo titor/a e xefa de estudos a unha 
entrevista co seus pais ou titores. Informaráselles da gravidade da falta e de que, en 
caso de reincidencia, o centro porase en contacto coa Inspección de Educación e, 
segundo a gravidade da falta, co grupo de Delitos Telemáticos da Policía Nacional. 
No caso de que se considerase moi grave o delito telemático, levaranse a cabo as 
medidas correctoras establecidas nas alíneas e) ou f). 

 
j. Suspensión do dereito a participar nas actividades extraescolares ou 

complementarias do centro por un período de ata dúas semanas. 
 
2. Aquelas condutas que atenten contra a dignidade persoal doutros membros da 

comunidade educativa que teñan como orixe ou consecuencia unha discriminación ou 
acoso baseado no xénero, orientación ou identidade sexual, ou unha orixe racial, étnica, 
relixiosa, de crenzas ou de discapacidade, ou que se realicen contra o alumnado máis 



 

 

vulnerable polas súas características persoais, sociais ou educativas, terán a 
cualificación de condutas gravemente prexudiciais e levarán asociadas como medidas 
correctoras as establecidas nas alíneas e) ou i) do punto 1. 

 
 
 

A proposta de cambio de centro 
 
1. A medida correctora de cambio de centro terá carácter excepcional. 
 
2. Esta medida correctora non poderá proporse ao alumnado que curse a ensinanza 

obrigatoria cando na localidade onde se sitúa o seu centro ou na súa localidade de 
residencia non exista outro centro docente que imparta as ensinanzas que curse.  

 
3. A proposta de cambio de centro poderá supor o cambio de réxime, de modalidade ou 

de materia.  
 
4. Cando a persoa instrutora dun procedemento corrector propoña á persoa responsable 

da dirección do centro a imposición a unha alumna ou a un alumno da medida correctora 
de cambio de centro, a dirección deberá comprobar que se cumpren os requisitos 
establecidos nos puntos precedentes deste artigo e, logo da comprobación de tales 
circunstancias, comunicará inmediatamente a proposta á xefatura territorial 
correspondente, con achega do expediente do dito procedemento corrector.  

 
5. A xefa ou o xefe territorial correspondente, logo de analizar o caso e tendo en conta o 

informe da Inspección Educativa, autorizará, de ser o caso, mediante resolución, a 
aplicación da medida correctora de cambio de centro. No caso de non ser autorizada a 
proposta, a dirección do centro deberá modificala e aplicar outras medidas correctoras.  

 
 

Aplicación das medidas correctoras 
 

1. A dirección do centro, por proposta da persoa que instrúa o procedemento corrector, 
imporá as correccións enumeradas no artigo 39 das condutas contrarias gravemente 
prexudiciais de conformidade cos procedementos previstos no capítulo IV do 
título III do Decreto 8/2015 do 8 de xaneiro. 

 
2. Unha alumna ou un alumno poderá ser readmitida/o nas clases ou no centro antes 

de cumprir todo o tempo de suspensión se a dirección constata que se produciu un 
cambio positivo na súa actitude e na súa conduta, para o cal consignará por escrito 
no correspondente expediente as razóns ou motivos que permitiron apreciar o 
antedito cambio na súa actitude e na súa conduta.  

 
 

Procedementos de corrección das condutas gravemente prexudiciais. 
 
1. A corrección de condutas gravemente prexudiciais para a convivencia do centro require 

a instrución dun procedemento corrector e poderá realizarse mediante dous 
procedementos diferentes: conciliado ou común.  

 
2. Utilizarase un ou outro procedemento dependendo das características concretas da 

conduta que se vaia corrixir, das circunstancias en que se produza e da idade, as 



 

 

circunstancias persoais, familiares ou sociais do alumnado e os seus antecedentes en 
relación coa convivencia escolar.  

 
3. Correspóndelle á dirección do centro decidir a instrución e o procedemento que se vai 

seguir en cada caso, logo da recollida da necesaria información.  
 
4. A dirección do centro informará o profesorado titor/a da alumna ou alumno corrixida/o e 

ao consello escolar das condutas gravemente prexudiciais para a convivencia que fosen 
corrixidas. 

 
5. No centro docente quedará constancia da corrección das condutas gravemente 

prexudiciais para a convivencia coa finalidade de apreciar a reincidencia de condutas, 
de ser o caso.  

 
 

Determinación do procedemento de corrección 
 
1. A dirección do centro, unha vez que teña coñecemento dos feitos ou condutas que vaian 

ser corrixidos, se o considera necesario, poderá acordar a apertura dun período de 
información previa, co fin de coñecer con máis exactitude as circunstancias concretas 
en que se produciu a conduta que se vai corrixir e a oportunidade ou non de aplicar o 
procedemento conciliado. Esta información previa deberá estar realizada no prazo 
máximo de dous días lectivos desde que se tivo coñecemento dos feitos.  

 
2. A dirección do centro, asesorado, de ser o caso, pola persoa que exerza a xefatura do 

departamento de orientación e polo profesorado titor/a da alumna ou do alumno a que 
se vai corrixir, analizará e valorará a conduta producida tendo en conta como se 
produciu, a idade e as circunstancias persoais, familiares ou sociais da/o alumna/o e os 
seus antecedentes en relación coa convivencia escolar. 

 
3. Ao iniciarse o procedemento ou en calquera momento da súa instrución, a dirección, á 

vista das repercusións que a conduta da alumna ou do alumno puidese ter na 
convivencia escolar, poderá adoptar as medidas correctoras provisionais que considere 
convenientes. As medidas provisionais poderán consistir no cambio temporal de grupo 
ou na suspensión do dereito de asistencia a determinadas clases, actividades ou ao 
centro por un período que non será superior a tres días lectivos.  

 
4. Á vista das conclusións obtidas na valoración, a dirección do centro determinará o 

procedemento de corrección máis adecuado para cada caso, tendo presente que, 
sempre que concorran as circunstancias necesarias, se propiciará a corrección das 
condutas gravemente prexudiciais para a convivencia mediante o procedemento 
conciliado. Así mesmo, sempre que sexa posible, deberá intentarse a conciliación entre 
a alumna ou o alumno e os outros membros da comunidade educativa cuxos dereitos 
fosen lesionados, e a reparación voluntaria dos danos materiais ou morais producidos.  

 

 

Inicio do procedemento de corrección 
 
1. No prazo de tres días lectivos, contados desde que se tivo coñecemento da conduta 

merecedora de corrección, a dirección do centro notificaralle esta por escrito á alumna 
ou ao alumno ou, de ser menor non emancipada/o, ás persoas proxenitoras ou 
representantes legais desta/e, e se cumpren os requisitos exixidos para iso daralles a 
posibilidade de corrixila mediante o procedemento conciliado, informándoos das súas 



 

 

peculiaridades e das obrigas que comporta. Noutro caso, notificaráselles a utilización do 
procedemento común para a súa corrección.  

 
2. Nos casos en que se lles ofrecese á alumna/o ou ás persoas proxenitoras ou 

representantes legais desta/e a posibilidade de corrección da conduta mediante o 
procedemento conciliado, estes comunicarán por escrito á dirección do centro a 
aceptación ou non deste procedemento no prazo dun día lectivo seguinte á recepción 
da notificación. De non comunicárselle nada á dirección do centro nese prazo, 
aplicaráselle o procedemento común.  

 
3. Independentemente do procedemento de corrección que se vaia utilizar, a dirección do 

centro educativo designará unha persoa docente para que actúe como instrutora ou 
instrutor do procedemento corrector.  

 
4. A dirección do centro educativo deberá encomendar a instrución dos procedementos 

correctores ao profesorado que teña un bo coñecemento do centro e da súa comunidade 
educativa e, a ser posible, que teña experiencia ou formación en convivencia escolar, 
mediación e resolución de conflitos no ámbito escolar. En todo caso, corresponderá aos 
centros educativos concretar nas normas de organización e funcionamento do centro os 
criterios polos que se realizará a dita designación.  

 
5. A persoa instrutora terá as seguintes funcións:  
 

a. Practicar cantas dilixencias considere pertinentes para a comprobación da conduta 
do alumnado e para determinar a súa gravidade e o seu grao de responsabilidade. 

 
b. Custodiar os documentos e efectos postos á súa disposición durante a instrución.  

 
c. Propor á dirección do centro a adopción das medidas provisionais que 

considere pertinentes, as medidas correctoras que se vaian aplicar e, se 
proceden, as medidas educativas reparadoras referidas no artigo 35 deste decreto.  

 
d. Propor á dirección do centro o archivamento das actuacións se logo das 

indagacións realizadas considera que non procede corrixir a conduta. 
 
6. A incoación do procedemento, así como a súa resolución, notificaranse na forma 

prevista no artigo 37, números 3 e 7, do Decreto 8/2015 do 8 de xaneiro, e 
comunicaráselle á Inspección Educativa. 

 
 

Procedemento conciliado  
 
1. O procedemento conciliado pretende favorecer a implicación e o compromiso do alumno 

ou alumna corrixido/a e da súa familia, ofrecer a posibilidade de que a persoa agraviada 
se sinta valorada, axudar a consensuar as medidas correctoras e facilitar 
inmediatamente a corrección educativa.  

 
2. O procedemento conciliado poderá aplicarse de se cumpriren os seguintes requisitos: 
 

a. Que a alumna/o responsable dalgunha das condutas gravemente prexudiciais para 
a convivencia recoñeza a gravidade da súa conduta, estea disposta ou disposto a 
reparar o dano material ou moral causado e se comprometa a cumprir as medidas 
correctoras que correspondan.  



 

 

 
b. No caso de que haxa outros membros da comunidade educativa afectados pola súa 

conduta, que estes mostren a súa conformidade a acollerse ao dito procedemento.  
 
3. O procedemento conciliado non procederá nos seguintes casos:  
 

a. Cando se aprecie que a conduta presenta unha especial e notoria gravidade.  
 

b. Cando a persoa agraviada ou, para o caso de alumnado menor de idade non 
emancipado/a, as persoas proxenitoras ou representantes legais deste non 
comuniquen a súa disposición a acollerse ao procedemento conciliado.  

 
c. Cando a alumna autora ou o alumno autor da conduta ou, de ser menor de idade 

non emancipada/o, as persoas proxenitoras ou representantes legais desta/e non 
comuniquen a súa disposición para acollerse ao procedemento conciliado. 

 
d. Cando xa se fixese uso deste procedemento de corrección durante o mesmo curso 

escolar, coa mesma alumna ou co mesmo alumno, para corrixir unha conduta 
semellante. 

 
4.O procedemento conciliado require da instrución dun procedemento corrector, de acordo   

co previsto neste decreto.  
 
Desenvolvemento do procedemento conciliado 
 
1. Cando a alumna ou o alumno ou, de ser menor non emancipada/o, as persoas 

proxenitoras ou representantes legais desta/e opten por corrixir a conduta polo 
procedemento conciliado, a dirección convocará a persoa docente designada como 
instrutor/a do procedemento corrector e as persoas afectadas a unha reunión, no prazo 
máximo dun día lectivo contado desde o remate do prazo para a comunicación da opción 
elixida.  

 
2. Na reunión, a persoa instrutora recordaralles ás afectadas e aos afectados ou, de ser 

menor non emancipada/o, ás persoas proxenitoras ou representantes legais destas/es 
que están a participar nun procedemento conciliado a que se someteron voluntariamente, 
e que iso supón acatar o acordo que derive deste. Tamén advertirá a alumna ou o alumno 
e, de ser o caso, as persoas ou representantes legais desta/e que as declaracións que 
se realicen formarán parte do expediente do procedemento corrector no suposto de que 
non se alcance a conciliación. 

 
3. Posteriormente, a persoa instrutora exporá e valorará a conduta que é obxecto de 

corrección facendo fincapé nas consecuencias que tivo para a convivencia escolar e para 
os demais membros da comunidade educativa e, oídas as partes, proporá algunha das 
medidas correctoras para aquela conduta. A continuación, a persoa instrutora dará a 
palabra á alumna ou ao alumno e ás persoas convocadas para que manifesten as súas 
opinións sobre a conduta que se pretende corrixir e realicen as consideracións oportunas 
sobre a súa corrección.  

 
4. A petición de desculpas por parte da alumna ou do alumno será tida en conta como 

circunstancia que condiciona a súa responsabilidade, á hora de determinar a medida 
correctora que se vaia adoptar.  

 



 

 

5. Finalmente, as persoas participantes no procedemento deberán acordar a medida 
correctora que consideren máis adecuada para a conduta da alumna ou do alumno e, se 
procede, as medidas educativas reparadoras referidas no artigo 35 deste decreto. 
Deberá quedar constancia escrita da conformidade coas medidas correctoras fixadas por 
parte do alumno ou da alumna autor/a da conduta e da persoa agraviada ou, de ser 
menor non emancipado/a, das persoas proxenitoras ou representantes legais deste/a. 

 
O acordo consensuado polas partes será ratificado pola persoa que exerza a dirección 
do centro.  

 
6. O incumprimento por parte da alumna ou do alumno das medidas correctoras acordadas 

dará lugar á corrección da súa conduta mediante o procedemento común.  
 
7. O procedemento conciliado finalizará unha vez obtido o acordo entre as partes. No caso 

de que non se logre o acordo, continuarase a corrección polo procedemento común 
desenvolvido conforme o previsto no artigo 53 deste decreto.  

 
Intervención dunha persoa mediadora no procedemento conciliado 
 
1. No procedemento conciliado actuará unha persoa mediadora na forma que se estableza 

nas normas de organización e funcionamento do centro.  
 
2. A persoa mediadora non substituirá a instrutora do procedemento, senón que colaborará 

con ela para lograr o achegamento entre as persoas afectadas e o seu consenso na 
medida correctora que se vaia aplicar. 

 
3. As funcións que poderá desempeñar a persoa mediadora neste procedemento serán as 

seguintes:  
 

a. Contribuír ao proceso de conciliación.  
 

b. Axudar a que cada unha das persoas afectadas comprenda cales son os intereses, 
necesidades e aspiracións das outras partes para chegar ao entendemento.  

 
c. Apoiar o adecuado cumprimento do acordado no procedemento conciliado.  

 
 

Procedemento común  
 
1. O procedemento común de corrección de condutas gravemente prexudiciais para a 

convivencia do centro utilizarase cando a alumna ou o alumno ou, de ser o caso, as 
persoas proxenitoras ou representantes legais desta/e opten por el, ou cando non sexa 
posible desenvolver o procedemento conciliado. 

 
2. O procedemento común require da instrución dun procedemento corrector, de acordo co 

previsto neste decreto.  
 
 
Desenvolvemento do procedemento común 
 
1. A persoa responsable da tramitación deste procedemento corrector será unha persoa 

docente do centro designada como persoa instrutora.  
 



 

 

2. A persoa instrutora deberá precisar no expediente (ANEXO II) o tipo de conduta da 
alumna ou do alumno, así como a corrección que corresponde en función dos feitos 
probados, das circunstancias concorrentes e do seu grao de responsabilidade. A persoa 

instrutora disporá de cinco días lectivos para a instrución do procedemento corrector, 
contados a partir da súa designación. 

 
3. Finalizada a instrución do procedemento, a persoa instrutora formulará a proposta de 

resolución e dará audiencia á alumna ou ao alumno e, se fose menor de idade non 
emancipada/o, ás persoas proxenitoras ou representantes legais desta/e, convocándoos 
a unha comparecencia que terá lugar no prazo máximo de tres días lectivos contados a 
partir da recepción da citación. Na referida comparecencia poderán acceder a todo o 
actuado e do resultado expedirase acta.  

 
 
Resolución do procedemento de corrección, reclamacións e execución de medidas  
 
1. Á vista da proposta da persoa instrutora, a dirección do centro ditará a resolución escrita 

do procedemento de corrección, que considerará polo menos os seguintes contidos:  
 

a. Feitos probados.  
 

b. De ser o caso, circunstancias que reduzan ou acentúen a responsabilidade. 
 

c. Medidas correctoras que se vaian aplicar. 
 

d. Posibilidade de solicitar ante o consello escolar, no prazo de dous días lectivos desde 
a recepción da resolución, a revisión da medida correctora imposta.  

 
2. A dirección do centro notificaralle por escrito á alumna ou ao alumno ou, de ser menor 

de idade non emancipada/o, ás persoas proxenitoras ou representantes legais desta/e a 
resolución adoptada no prazo dun día lectivo a partir da recepción da proposta da 
instrutora ou do instrutor, e remitiraa á xefatura territorial correspondente.  

 
3. As correccións que se impoñan por parte da dirección do centro en relación coas 

condutas gravemente prexudiciais para a convivencia poderán ser revisadas polo 
consello escolar por instancia das alumnas ou dos alumnos ou, de ser o caso, das 
persoas proxenitoras ou representantes legais destas/es, de acordo co establecido no 
artigo 127.f) da Lei orgánica 2/2006, para os centros públicos, e o artigo 57 d) da Lei 
orgánica 8/1985, do 3 de xullo, reguladora do dereito á educación para os centros.  

 
4. Arbitraranse medidas para o seguimento dos causantes da situación de acoso que 

impidan a continuación de eventuais condutas acusadoras. 
 
5. As correccións que se impoñan por este procedemento serán inmediatamente 

executadas.  
 
 
Compromisos educativos para a convivencia 
 
1. En todos os casos de condutas contrarias á convivencia, mesmo cando non haxa 

conciliación por non ser aceptadas, as desculpas pola persoa ou persoas prexudicadas 
poderase suspender a aplicación das medidas correctoras adoptadas se a alumna ou o 



 

 

alumno corrixida ou corrixido ou, de ser o caso, as persoas proxenitoras ou 
representantes legais desta/e asinan un compromiso educativo para a convivencia.  

 
2. Nun compromiso educativo para a convivencia deberá figurar de forma clara e detallada 

a que se compromete a alumna ou o alumno ou, de ser o caso, as persoas proxenitoras 
ou representantes legais desta/e, e as actuacións de formación para a convivencia, 
prevención e de modificación de condutas, que aquelas/es se comprometen a levar a 
cabo, persoalmente ou mediante a intervención de institucións, centros docentes ou 
persoas adecuadas. Igualmente, deberán constar os mecanismos de comunicación e 
coordinación co centro. 

 
3. A falta de cumprimento dos compromisos adquiridos por parte da alumna ou do alumno 

ou, de ser o caso, das persoas proxenitoras ou representantes legais desta/e 
determinará a aplicación inmediata das medidas correctoras suspendidas.  

 
Prescrición de condutas e de correccións 
 
1. As condutas gravemente prexudiciais para a convivencia prescriben aos catro meses da 

súa comisión e as condutas leves contrarias á convivencia, ao mes.  
 
2. O prazo de prescrición comezará a contar desde o día en que a conduta se leve a cabo, 

salvo cando se trate dunha conduta continuada, caso en que o prazo de prescrición non 
empezará a computar mentres esta non cese. 

 
3. En caso das condutas gravemente prexudiciais para a convivencia, interromperá a 

prescrición a iniciación, con coñecemento do interesado ou da interesada, do 
procedemento para a corrección da conduta, e reiniciarase o cómputo do prazo de 
prescrición no caso de producirse a caducidade do procedemento.  
 

4. As medidas correctoras previstas para as condutas gravemente prexudiciais para a 
convivencia nos centros docentes prescriben ao ano da firmeza en vía administrativa da 
resolución que as impón. As medidas correctoras das condutas leves contrarias á 
convivencia prescriben aos catro meses da súa imposición. 

 
 

ABSENTISMO ESCOLAR. PROTOCOLO DE INTERVENCIÓN 
 
O absentismo escolar é a ausencia ao centro escolar sen causa debidamente xustificada 
do alumnado en idade de escolarización obrigatoria. Para ser considerado absentismo, esta 
ausencia debe supor un mínimo do dez por cento (10 % do horario lectivo mensual). 
 
Considérase falta de asistencia a clase ou ausencia ao centro escolar a non presenza dun 
alumno ou dunha alumna nunha sesión completa de clase. As faltas de asistencia non 
debidamente xustificadas serán as que computen para a cualificación do posible 
absentismo. 
 
O absentismo escolar é un problema ao que temos que facer fronte dun xeito directo e 
permanente, e que é motivo de preocupación por incidir directamente no exercicio do 
dereito fundamental á educación, ademais de pola súa estreita  relación coa falta de éxito 
escolar, co abandono prematuro do sistema educativo e mesmo co axeitado clima de 
convivencia. 
 



 

 

Sendo conscientes de que se trata dun problema multicasual e con múltiples facetas, que 
involucran aspectos familiares, persoais, sociais e escolares, que polo tanto precisa dunha 
colaboración das familias e doutras institucións, é necesario avanzar na prevención e 
control do absentismo escolar con instrumentos e medidas que faciliten a garantía do 
dereito constitucional á educación. 
 
Por protocolo de intervención en caso de absentismo, enténdese o instrumento educativo 
que describe, especifica e contén o conxunto de actuacións coordinadas que se activan 
cando se produce un caso de absentismo escolar, coa finalidade de garantir a asistencia 
do alumnado aos centros educativos. Dito protocolo atópase na plataforma dixital da Xunta 
de Galicia no seguinte “link”:  
 
  http://www.edu.xunta.gal/portal/Educonvives.gal 
 
Será de aplicación as instrucións da Dirección Xeral de Educación do 31 de xaneiro de 2014 
referidas as actuacións que se levarán a cabo en caso da prevención e control de 
absentismo escolar. Dito protocolo será de aplicación nas ensinanzas de Educación 
Primaria e de Educación Secundaria. 
 
 

PROCEDEMENTO DE ACTUACIÓN EN SITUACIÓNS DE ACOSO E MALTRATO ENTRE 
IGUAIS 
 
Considérase Acoso Escolar calquera forma de vexación ou malos tratos continuados no 
tempo dun alumno ou alumna por outro ou outra ou outros, xa sexa de carácter verbal, 
físico ou psicolóxico, incluído o illamento ou baleiro social, con independencia do lugar onde 
se produza. Terán a mesma consideración as condutas realizadas a través de medios 
electrónicos, telemáticos ou tecnolóxicos que teñan causa nunha relación que xurda no 
ámbito escolar. 
 
Trátase dunha situación continuada no tempo e de grande intensidade, na que unha das 
partes se sente poderosa e asume o papel de agresor ou acosador, en tanto que a outra, 
máis vulnerable, asume o papel de vítima ou acosada. Polo tanto, malia a alarma social 
creada por veces nos medios, non debe confundirse unha situación de acoso con pelexas 
puntuais ou con situacións nas que as dúas partes se atopan en situacións de igualdade. 
 
O ciberacoso ou ciberbullying é o uso das redes sociais, correo electrónico, blogs e outros 
ámbitos das tecnoloxías da información e da comunicación (TIC) en prexuízo dunha ou 
máis persoas, ou da súa imaxe pública e xurdan no ámbito escolar. 
No punto 2 do artigo 12 da Lei 4/2011 recóllese que: 
 
Así mesmo, poderán corrixirse disciplinariamente as condutas do alumnado que, aínda que 
realizadas fóra do recinto escolar, estean motivadas ou directamente relacionadas coa vida 
escolar e lles afecten aos seus compañeiros ou a outros membros da comunidade 
educativa e, en particular, as actuacións que constitúen acoso escolar consonte o 
establecido polo artigo 28 da citada lei. 
 
As posibles condutas contrarias ás normas de convivencia realizadas mediante o uso de 
medios electrónicos, telemáticos ou tecnolóxicos que teñan conexión coa actividade escolar 
considéranse incluídas no ámbito de aplicación desta lei e demais normativa que a 
desenvolva. 
 



 

 

Co propósito de previr e abordar eficazmente as posibles situacións de acoso escolar ou 
de “ciberacoso” ou “ciberbullying” en calquera das súas manifestación seguiremos as 
instrucións recollidas dentro do “Protocolo Xeral de Acoso e “Ciberacoso Escolar” elaborado 
pola Dirección Xeral de Educación. Dito protocolo atópase na plataforma dixital da Xunta 
de Galicia no seguinte “link”: 
  
                                
 
 

http://www.edu.xunta.gal/portal/Educonvives.gal 

 

Normativa na que se basa o noso NOFC:  DECRETO 8/2015, do 8 de xaneiro de 2015. 
Artigo 19, Normas de convivencia. 

 
 
 
INFORME DO CLAUSTRO 
 
Este NOFC foi informado ao claustro de profesores en sesión ordinaria celebrada o día 2 
de setembro de 2025. 
 
 
 

CONSELLO ESCOLAR 
 
 

CERTIFICACIÓN 
 
En reunión ordinaria do Consello Escolar do centro, celebrada o día 5 de setembro do 2025. 
 
 
 

                                      


